NOMBRAMIENTOS

(Representante Legal, Revisor
Fiscal, Junta Directiva)

Paso a paso:

1 Ingresa al médulo de expedicidon de certificados dispuesto en nuestro portal
web, www.camaracartago.org > trdmites virtuales
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* Daclic en el link Trdmites virtuales (arriba al lado derecho)

@ Reformao - Aumento de capital social

\

® Nombromientos (Representante Legal, Revisor Fiscal, Junta Directiva)

@ Constitucidn de SOCIEDADES COMERCIALES
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Nota: Si aun no estds registrado, por favor selecciona el botén Registrarse.

Covrgas Lt Urossig s £l il
il

(51, Bas NEST S i1 2 1) '

[ Registr de wsaaria
¥ Tipa de deabficasion

VERIFICADOR DE IDENTIDAD | Sateccions
CAMARATS DL COMLRTIO ¥ mmers oo kentificacidn

Q) eraimarns

Un servicio de CONFECAMARAS para las Camaras de Comercio de
Cotombix
Anepta Paliticn de fratnmisnto de dates parsnnates
Agepla Miminos § coniciaies

-
-

Pars reslifar 1o verifieasidn de idertidad dol uzusdis, haremes e el pendsia de _
preguntas reto eobre informaciin bascaria ¥ sockdwmogrifics cigne (s
informpcidn gue s solkclin a continssckin v eotima el botdn consinuac

% Tipo de sl it

Diligencia toda la informacién requerida, en caso de las personas juridicas
(sociedades o Entidades sin Animo de Lucro), deberds registrar los datos del (la)
representante legal. Al continuar debes diligenciar la informacién personal que se
solicita y continda nuevamente.

El sistema activard un cuestionario de preguntas reto, las cuales son de cardcter
muy personal y su finalidad es realizar la verificacion de tu identidad para crearte
un usuario seguro.
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VERIFICADOR DE IDENTIDAD
CAMARAS DE COMERCIO

CUESTIONARIO DE PREGUNTAS RETO

Apreciadofa) VALENTINA

Para realizar la verificacidn de identidad por favor seleccione la respuesta gue considere carrecta para cada
una de las preguntas que s@ muestran o continuacidn. Conteste la totalidad del formulario, Finalmente
oprima el botdn "CONTINUAR®

@Y slirtad fhana aladfn Hon da sdneoda cormaeci=l

Cuando respondas las preguntas de forma correcta, una ventana emergente te
informard que el resultado fue aprobado y que al correo electrénico te fue enviado
un mensaje, el cual contiene la clave de acceso y los términos y condiciones del
servicio. En este mensaje también vas a encontrar un enlace, al cual debes ingresar
para realizar la activacion de tu contrasefia segura.

B fegistro de usunrio

VERIFICADOR DE IDENTIDAD

c CAMARAS DE COMERCIO

RESULTADO DE VERIFICACION APROBADO

Aprediadoda) usuanodal

Lé vanhcacin de g denlidad a Iravds de las preguntss. e ha sen sabsfacions, Nemos
ETiACD N MEnSEpE & S0 corred elscirinico en & cual B nforTEaes |8 Clave o8 stceRn ¥ oS
iErninos. v condiciones del sendicio. igualiments = nviierenos a confamar @ orecepcion e @2
canfrasefia ¥ la activaciin de sis credenc iales
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3. Con la clave ya activada, ingrese a nuestro portal y inicie sesidén para continuar
con la radicacién de su tramite.

- . i)
& Iniciar sesion

Corred Clectromes f Usuanio

Corren electronica / Usuario

Identificacién @

Identificacion

Cliawiz

Clave n
INGRESAR

a0badd Ly controseia?  Roepistirrme

4, Una vez iniciada la sesion en el portal, ubique en la parte superior Izquierda de
la pantalla, la opcién del menu para que se despliegue las opciones.

Buscar...

Consultas registros <
publicos

Consultas - registros <
nacionales

Realice la

e e ol Tramites registros
publicos

Verificacién de Identidad

Renovar matricula mercantil

Matricula Persona Natural y/o
Establecimiento

iﬁenificados

Radicar documentos

Actos ¥ Documentos Sin
Costo
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5. Da clic en Entendido y Continuar si se trata de un trdmite nuevo, si ya habias
iniciado uno previamente, puedes diligenciar el cédigo de recuperacién en la parte
de abajo y clic en Recuperar.

Radicacion de actos y documentos - Informacion a

Apreciadoe Usuario
5i usted desoa realizar ol trdmite yvirtual de una constitucitn, un comirato, Megisio O un acta, megstro de una reforma. registro de wna disalucidn o
ligrdacain, solicitud de cantelacsdn de matricuda, etc. & trawvis die ecta opckio podcd realizar el trimite y presentarlo en forma virtual. Para el

efecto ln RECOMENDAMDE en pramers indlancia Somunicaris con fodstros al cormed electronico gastorservicko@camanscartago.ang o al numars
telefirecn BT-2-21TH0T] Ext Y04 para orentarls en el photecs virheal

5l yw conboe la mechnica de evia lunclonalidad o etlh slendo mesnads por wig de nueetios Tunclonarion, gor fever optima el botdn "Entlendo ¥

Continuar®,

B usTed INicin Ercc@amente wh tramite do IMEZIpCHn B0 ACT0S ¥ O0IUMGNIoS y G0Led rETOMArio, por favor indiaud & caontinEacon e *nimeana oo
rRCUpRrRCIGN” asignedn ¥ oprime el botse “Recuparar

6. Busca el trdmite que vas a radicar y selecciona la opcidn Nombramientos.

5i desea radicar otros bramites, por favar indigue de la siguients lista el tipo de trimite a radicar. Tenga en cuenta que se accede pod ¢l namaero del
Mk
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7. Indique a continuacién el numero identificacién (o Nit con numero de
verificacion) del expediente sobre la cual se requiere radicar la reforma
estatutaria.

- Utilice los pardmetros de busqueda a su alcance, tales como: Matricula,
Proponente, Nombre, Palabras Clave e Identificacién/NIT.

- Se recomienda utilizar los pardmetros (ldentificacion/NIT) para una
consulta mds efectiva.

Radicacién de actos y documentos - REFORMAS DE 0
ESTATUTOS

Por favor indique a continuacion el nomero identificacidn (o Nit) del expediente que se vera afectado con el movimiento.

* Tipo de identificacidn * Nimero del Identificacion (5i es
Mit, incluir el digito de verificacién)

L

KWIT (2)

Continuar Abandonar

8. Verifique que el NIT indicado si corresponda a la razén social cargada por el
sistema, y luego de clic en Continuar

Radicacién de actos y documentos - Otros tramites

Por favor indique a continuachin los datos de la persona juridica o natural guo se word afectada con of documento a radicar,

% Tipo identificacidn % Identificacion ¥ Hombre

| wra o |
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9. Luego selecciona la opcidn Nombramientos dependiendo de tu necesidad, (El
nombre de la transacciéon varia si se trata de una Entidad sin Animo de Lucro o de la
Economia Solidaria) podrd ser:

a) Nombramientos - Representacién Legal

b) Nombramientos - Miembros de Junta Directiva
c) Nombramientos - Revisoria Fiscal

Seleccione el movimiento que desea realizar..

\ NOMBRAMIENTOS - HOMBRAMIENTOS - NOMERAMIENTOS - NOMBRAMIENTOS -
COMERCIALES - COMERCIALES - COMERCIALES - APUESTAS J JUEGDS

REPRESENTACION LEGAL MIEMBROS DE JUNTA REVISORIA FISCAL AZAR - REPRESENTACION
DIRECTIVA LEGAL

MOMBRAMIENTOS - NOMBRAMIENTOS - HOMBRAMIENTO JUNTA HOMBRAMIENTO
APUESTAS f JUEGOS APUESTAS | JUEGDS PROVISIONAL DE CONTRALOR PRINCIPAL O
AZAR - MIEMBROS DE AZAR - REVISORIA FISCAL ACREEDORES SUPLENTE -
JUNTA DE ASOCIADDS

ot ’ B

DESIGHNACION NOMBRAMIENTO
REFRESENTANTE LEGAL - ADMINISTRADOR

- [ Gontouae |
Continwar

10. Se habilitard un moédulo para ingresar los datos relativos al documento que se
pretende radicar, Ej: (Actas, Escrituras Publicas, Resoluciones, entre otras.), posteriormente
selecciona la opcién Continuar.

- () TIPO DE DOCUMENTO, (II) NUMERO DE DOCUMENTO, (IIl) ORIGEN DEL DOCUMENTO,
(IV) FECHA DEL DOCUMENTO, (V) MUNICIPIO/CIUDAD DE ORIGEN DEL DOCUMENTO.

- Debe indicar que el IMPUESTO DE REGISTRO que causa la inscripcion del documento,
se encuentra “pendiente de pago”, si por algun motivo (por ejemplo, cuando en el documento
a radicar se ven involucrados bienes inmuebles), ya pagaste el impuesto de registro, debes
indicar que ya pagaste, diligenciar los datos del recibo de pago en el campo “Acreditacién
pago impuesto de registro” y al momento de cargar la documentacién soporte, deberds
incluir la copia de tal recibo.

En caso contrario, ve directamente al botén “Continuar”.
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Confirmacion de los datos del documento a radicar

* Tipa O & Nimaro D i Facha del documanto @

| DQCUMENTD PRivADD (DB} "i |"-|-'i | |‘JE|'1'|-'JI:|25

ik Ovigen del docurmenie O & Muniziplo arigen & 0

| ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS || carmuao vae)

Acreditacion pago impuesto de registro

55 ol trivmite ewth sueto sl impuesto dé Registn, ¥ AUn no ke Ra shectuadd dicho paga, seleccione "Pendients 08 pago” 5 ye sfectud &l pago,
salBCCionE “ra #atd pagt™ & Ingreas (08 datos del fecibn COnMEgmndben te

B ACTSdNE DAED WPt e Mg del recibo Facha dal recibn Givlsm i

regatra?
S s Ak Selridione

| Pendiente &6 pags

Observaciones

Texto general explicativo del acto / transaccion radicado

Taxte

1. A continuacion, se generard un cédigo de recuperacion, mediante el cual podrds
retomar el trdmite posteriormente, adicionalmente, se preparard la liquidaciéon del
ACTO SIN CUANTIA a radicar, acto seguido, selecciona la opcién Continuar.

- Si el documento a radicar cuenta con mds de sesenta (60) dias al momento de
la radicacion, la liquidacién automdtica adicionara un concepto a pagar por mora en
el impuesto de registro. (Articulo 231, Ley 223 de 1995)

Si no tienes mds actos dentro del documento, puedes darle continuar, si por el
contrario tienes mds actos dentro del documento, debes ingresar de nuevo por la
opcidn Selecciona una transaccidon a incluir (donde indica la flecha de la imagen) y
diligencia los datos del documento nuevamente como lo hiciste en el caso anterior.
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Radicacion de actos y documentos - Detalle del tramite 0

Murmers de liquidacidn Mipmers de Recuperacion Tipa trimite Sub Tipo tramite
Inscripcionesrmgmar
Estado del trimite Identificacidn
01 = Liquidada =n proceso

Organizacian

15 - Socladad por Acc)

Transacciones incluidas, costo del tramite $

Del total del tramite, la suma de $ sera trasladada a la Gobernacion, por concepto de
impuesto de registro v afines. Este valor no forma parte de los ingresos de la Cadmara de
Comercio por concepto de los registros gue administra,

A continuacidn te muestran [as transacciones/actos gue 5@ ha indicade contiene el documonto guo se desoa radicar,. Reclorde que en caso de
actan de azamblsa o documentos de reforma. el documanto pueds contener varios actos, por Lo mato ek necesario seleccionar mis de una
trafkasidn,

Hro  Trans, Detalle

Expodiente -

Tipo transaccion : inscripcionesregmer = NOMBRAMIENTOS = COMERCIALES »
REPRESENTACION LEGAL **

Homboa!

Tipo dacumento; DOCUMENTO PRIVADD - Mro documento: M - Fecha 2028-11-2&
Qvigen del documento: ASAMBLEA GENERAL DE ACCHONISTAS

Municipéo del documento: CARTAGO

'—.' Salgctions WAD TrAnsaccidn & moluir

5t ya adiciond TGODAS las transacciones{actos) que contiene el documento, oprima &l botdn "CONTINUAR® para que el sistema le indigue los
doCUMSnNLOs 0 Bnesar,

12. Al continuar, te mostrard el valor total a pagar y te habilitard las opciones
para que subas el acta, escritura y/o documentos necesarios, y la constancia de
aceptacion al cargo, como se indica en las flechas de la imagen siguiente.
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@01} Para la transaccién NOMEBRAMIENTOS - COMERCIALES - REPRESEMTACION LEGAL Debe anexar los slgulentes scportes (J). Para facilitar el
procese de diligenciamiento a continuacidn podra cangar los soportes que se e solicitan wo generarios i es del case. Por Favar revisar une o una
o requisitos.

Tipo soporte

COPMA DEL DOCUMENTO QUE SOPORTA EL NOMBRAMIENTO \

Angxy &0 formate PDFS copia del Acta de Asamblea, de Jumta Dinsctiva,
Acto Administrative, etc., mediante la cual se establecen los
1Dl T L

CRFgar SOpofte

COMA DE LAS CARTAS DE ACEPTACION
Anexs @ lormatc POFA las copids de lad cartas de aceptaclen de las CHAgar Boports
pereoias gue han sldo nombradas,

13.  Proceda a cargar los documentos que soportardn la transaccidn, a través
del mdédulo Cargar Soporte dispuesto por el portal.

- Los documentos a cargar deberdn encontrarse en formato .PDF

- Los anexos del documento deben estar contenidos en un mismo archivo.

- Debe suministrar los datos relativos al documento (Observaciones, Tipo de
documento, Num. Documento, fecha y entidad que lo expide.)

Carga de archivos y soportes
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Recuerde que los archivos a cargar deben sor en formato PDF,
con un tamafo maximo de 76 MB,

Archiva .. Saleccionar archive | Dociit.pdf

% Observaciones

HNOMBRAMIENTO REPRESENTANTE LEGAL

* Tipo documaental asociado % Num. documento Facha del documaento (AAAAMMDD)

ACTAS (80.01.015) ...] I 1 15/11/2025 (=]

Entidad o persona que lo expide

: ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS
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14.  Para continuar, selecciona Firmar electrénicamente. Si eliges Pago en caja,

deberds indicarle al asesor el cédigo de recuperacién para que verifique el
documento soporte.

COPIA DEL DOCUMENTO QUE SOPDRTA EL NOMBRAMIENTO

Anpag an formato POFS copla dol Acta de Asamblea, de Junta Directiva,
Acto Admendgtrathve, otc., mediante o cual s estabiecen los
nombramisantos.

Cargar scporte

i NOMBRAMIENTO REPRESENTANTE LEGAL
Tigo de docurmanto & BOOLONE

Yor pnesn

Elimimas araxn

COFIA DE LAS CARTAS DE ACEFTACION
Anexe an formato POFA las copias de las cartas de aceptacion da las Ea-garsopnits
personas gue han sido nombradas

Wl IMPORTANTE ™ Lot sopodtes qgue 50 anoxen (imagenea) doben estar debidamente diligenciados y firmados por guien comespanda, ser claros y

axactos. So entonderin willdos y reemplazan las coplos fisicas guo se ontregan ants la Camara de Comercio. En caso de dotectarse falsedad esta
serh farmitids & Las steddades compatentes

Por favor seleccione una de |as siguientes opciones

15.  Confirma el trdmite que vas a firmar dando clic en Continuar.

Firmado electrénico
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcidn de realizar su tramite en forma no presencial, para ello, deberd firmarlo en forma
electronica. Este proceso le da seguridad juridica al tramite virtual ¥ no tiene ningdn costo para usted. Por favor verifique
el codigo asociado con su tramite y oprima el botdn continuar

% Nimero de recuperacion

SHEKDI

Continuar
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16.

Para el proceso de firmado electrénico, valida que la informacion esté

correcta, que hayas subido todos los soportes correspondientes, indica Estoy de
Acuerdo y clic en Continuar.

17.

Confirme en la siguiente casilla que estd de acuerdo con la Informaciin contenida en los formularios ¥ soportes
documentales gue se le han desplegado para su revision.

Iﬂ- % **** Egrgy de acuerdo I

Confirme a continuacion [os datos de la parsona que firmari el tramite,

Numero de identificacion Correo electrdnico Namero celular

Primer apellido Segundo apellido Segundo nombre

FPor favor oprima el botdn Continuar para validar gue el trdmite pueda firmarse electronicamente.

)

Realiza la firma electrénica del documento

Apreciado usuario
A travds de esta pantatla usted puede confirmar el firmado electrénico del tramite que esta realizando,

Forma de firmado ¢ CLAVE

Firmante : 0111

Exige verificado : si

Tipo de tramite : inscripciondocumentos
Mombre :

Identificacion

Email |

Celular :

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que estia de acuerdo y conoce el contenido de los formularios, las solicitudes
y los documentos que se anexan al tramite,

intento Mo 1de 3

El sistema le permitird un maximo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira
la presentacidn virtual del mismo v deberd hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.
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18.  Te saldrd un mensaje informado que se ha firmado satisfactoriamente, da clic
en Pagar en Forma Electrénica. Te mostrard el cédigo de recuperacion y deberds
darle Continuar para confirmarlo.

Mensaje informativo

Sefior usuario.
El tramite ha sido firmado electrdnicamente en forma satisfactoria. A 5w correo electrinice hemos enviado un mensaje Indicands que
el proceso de firmado fue satisfactoro y se Incluye wn epiace donde se puede descargar al sobre electronico con el contenldo ded

tramite. Le recomendamas gue almacena dicha informacion dado que se constituye en el soporte del proceso realizadao:

Usted puede & o desea preceder con el pago electranico (en forma no presencial) del tramite o retormario para pagario mas
adelantes,

El formulario v los soportes dal trimite no podrin ser modificadas a partir dé este momento.

r'.-||'..|' &N O SlecTronsCa

19.  Para realizar el pago, el sistema te mostrard el valor final a pagar y te pedird
diligenciar los datos para la facturacién. Seguidamente deberds ingresar a la opcién
de pago que prefieras.

Valor a pagar $

% Tipo de cliente ¥ Tipo identificacidn ¥ identificacion del cliente

-Firrsonijuridiu '*l |mH|:IT{H '+| |

Er cagn de KITS incluya ol Bgito de vavifecacsin

Razén social

% Direccidn #* Municipio

| | CARTAGO (VALY -

Teléfono fijo % Nro. Celular % Correo slectrénico

Fagar con FEE o Tareta de Credito

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Comipra

Enwiar link para pago electronico m
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20. Pagar con sistema Tu Compra: puedes pagar con débito o crédito.

Resumen de la compra Seleccione medio de pago.

Débito Bancario PSE

8=

Tipo
Documento: * Seleccione Tipo de D

Cuando finalices la transaccidn y se haya realizado el pago exitosamente, el sistema
te enviard al correo electrénico una notificacion de la radicaciéon realizada, con
todos los datos de la transaccién y la factura electrénica correspondiente.

Alli podrds encontrar el cédigo de barras que te solicitardn en la linea de atencidn al
cliente o directamente en las oficinas de la CCC, si es que decides consultar por
medio de estos canales.

LACALBARA DE COMERCHI DE CARTAGD le whxma gus o dia alas hee rachcadi #9 hossires oficinas una banssction en
I pegyinires. publeos que sdminisiea y mansgs nuests sntided Lea datos del tramils radicads wan lon douentas:

Reciba da Caga Mo
Numaem aperadan

P =
MatriculaaAng

Idgniificacion
Mombow
Frasmis
Email -

Emall

Walkot da bk Urarsacchon
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