Instructivo Reforma Aumento Capital Suscrito

1. Ingresa al portal virtual www.sii.confecamaras.co y ubica el logo de la Cdmara
de Comercio de Cartago.

2. Si ya estds registrado en nuestro portal, por favor ingresa tu correo electrénico,
numero de documento de identidad y clave de acceso.

En caso de haber olvidado la clave, selecciona la opcidén “¢Olvidé la contraseAa?” para
generar una nueva, la cual serd enviada a tu correo electrdénico.

Si aun no estds registrado, selecciona el botdn “Registrarse” y diligencia toda la informacidén
solicitada. En el caso de las personas juridicas (sociedades o entidades sin dnimo de lucro),
deberds registrar los datos del representante legal.
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3. Una vez iniciada la sesion en el portal, ubique en la parte superior Izquierda de la
pantalla, la opcién del menu para que se despliegue las opciones.
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Posteriormente despliega el menu, selecciona la opcidén Tramites registros publicos y por
Ultimo da clic en la opcién Radicar documentos

Consultas registros
publicos

Consultas - registros
nacionales

Verificacién de ldentidad

B Renovar matricula mercantil

Matricula Persona Matural y/o

Establecimiento
N

Y Certificados

Radicar documentos

Actos y Documentos Sin
Costo
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4 Da clic en Entendido y Continuar si se trata de un trdmite nuevo, si ya habias
iniciado uno previamente, puedes diligenciar el cédigo de recuperacién en la parte de
abajo y clic en Recuperar.

fGji=. SI-CORE - C.C. CARTAGO Documansacisn = -

Radicacion de actos y documentos - Infermacian e

Apreclado Usaario

51 wited desea realizar el tramite virtual de una CONSLItUCIAN, un cONtrato, re@stro dé un ACta registio de und refarma, re@estro de una deotusicn o
liquidaciin, solictud de cancetacidn de matricula, etc. A traves de osta opclén pod mealizar el trimite y presentario en forma vimual, Para el
edects e RECOMENDAMOS &n prbmeta instancia cofmasizarss coh nosotros al cormeo electronico gesd vicied tago.org o al numens
telafdnico ST-2-2179992 Ext W04 para arkentasio en el proceso virtwal,

S5 ya conace la mecsnica de esta funcionalicad o esth siends asesonado por und de nuestres funcignaros, por faver oprima & batén “Entienda ¥

Continar®.

&l unred inicia previamante un Amte de Ineeripeith de actoa y dacurmentos y dedes retomarle, por favar ndigees & contimimscin sl “radmern de
recuparacion” asignado y oprima ol botén *Recuperar®

5. Posteriormente selecciona la opcién Reformas de Capital.

5i desea radicar otros brirmites, por favar indique de la siguients lista el tipo de trimite a radicar. Tenga on cuenta que se accode pod &l namaro del
Hit

EMBARGOS, DEMAMNDAS ¥ LEVANTAMIENTOS EXTINCIDN DE DOMENID
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6. Indique a continuaciéon el numero identificacion (o Nit con numero de
verificacion) del expediente sobre la cual se requiere radicar la reforma estatutaria.

- Utilice los pardmetros de busqueda a su alcance, tales como: Matricula,
Proponente, Nombre, Palabras Clave e Identificacién/NIT.

- Se recomienda utilizar los pardmetros (Identificacién/NIT) para una consulta
mdads efectiva.

Radicacion de actos y documentos - REFORMAS DE o
ESTATUTOS

Por favor indique a continuacidn el nimero identificacidn (o Nit) del expediente que se vera afectado con el movimiento.

% Tipo de identificacidn % NOmero del Identificacién (Si es
] Nit, incluir el digito de verificacidn)
W

N o L

NIT (2)

7. Verifique que el NIT indicado si corresponda a la razén social cargada por el
sistema, y luego de clic en Continuar

Radicacion de actos y documentos - Otros tramites é

Por favor indique a continuachin los dates de la persona juridice o natural gue se word afectads con of documento a radicar,

% Tipa identificacidn % identificacion 3 Mombre

[ N7

“‘ Cdmara de
Comercio de

". Cartago



8. Luego selecciona la opcién Aumento de Capital Suscrito.

Seleccione el movimiento que desea realizar...

REFORMA - CASA AUMENTO DE CAPITAL AUMENTO DE CAPITAL
PRINCIPAL - CESION DE SUSCRITO SUSCRITO PRIMA EN
CUOTAS ¥ APORTES - COLOCACION DE
IMPLICA CUANTIA-LIBRO ACCIONES

09
Continuar
Continuar

9. Se habilitard un moédulo para ingresar los datos relativos al documento que se
pretende radicar, Ej: (Actas, Escrituras Publicas, Resoluciones, Certificacion Contador,
entre otras.), posteriormente selecciona la opciéon Continuar.

- () TIPO DE DOCUMENTO, (ll) NUMERO DE DOCUMENTO, (lll) ORIGEN DEL
DOCUMENTO, (V) FECHA DEL DOCUMENTO, (V) MUNICIPIO/CIUDAD DE ORIGEN DEL
DOCUMENTO.

Confirmmacion de los datos del documento a radicar
o Tipa @ & Kt B0 & Fecha del securmenta @

!-e:pnrlll:.:.::'-mnla_. | | I | e Pl Bl el

% Origen del documents @ % Municipio origen @ @

| CONTADOR PUBLICO | L& Ui (ALLIF)

: Datos de Capital, en este punto indicar la diferencia del valor a aumentar, Ej:
(Capital de la sociedad $1.000.000 aumenta a $3.000.000, la diferencia de
$2.000.000), serd el valor a digitar en el aumento del capital.

Datos de Capital/Patrimonio

(En caso de reformas por favor indique solamente el valor de los aumentos o disminuciones de capital)

% Capital Suscrito (+ o =)

 E
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- Debe indicar que el IMPUESTO DE REGISTRO que causa la inscripcion del
documento, se encuentra “pendiente de pago”, si por algun motivo (por ejemplo,
cuando en el documento a radicar se ven involucrados bienes inmuebles), ya pagaste
el impuesto de registro, debes indicar que ya pagaste, diligenciar los datos del recibo
de pago en el campo “Acreditacidn pago impuesto de registro” y al momento de
cargar la documentacion soporte, deberds incluir la copia de tal recibo.

En caso contrario, ve directamente del campo “confirmaciéon de los datos del
documento a radicar”, al botén “Continuar”.

Acreditacidon pago impuesto de registro

Si vl trdmite estd sujeto al impuesto de Registro, y aun no se ha efectisado dicho pago, seleccione *Pendiente de pags”. S ya efectud el pago,
selescions "va cazd page” o ingrese lon dates del reciba corrsnpandisnte.

W Asredita pags Frpueste de e el resiba Fecha del tecibs Cabarnasshn

registro?
dd/mm/asas G O

Pendients de pagn

Observaciones

Texto general explicativo del acto / transaccién radicado

Teutn

10. A continuacién, se generard un cédigo de recuperacidon, mediante el cual
podrds retomar el trdmite posteriormente, adicionalmente, se preparard la
liquidacién del ACTO SIN CUANTIA a radicar, acto seguido, selecciona la opcion
Continuar.

- Si el documento a radicar cuenta con mds de sesenta (60) dias al momento de
la radicacién, la liquidacién automdtica adicionara un concepto a pagar por mora en
el impuesto de registro. (Articulo 231, Ley 223 de 1995)

Si no tienes mds actos dentro del documento, puedes darle continuar, si por el
contrario tienes mds actos dentro del documento, debes ingresar de nuevo por la
opcion Selecciona una transaccién a incluir (donde indica la flecha de la imagen) y
diligencia los datos del documento nuevamente como lo hiciste en el caso anterior.
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¥8jj=- SH-CORE - C.C. CARTAGO @m

Radicacion de actos y documentos - Detalle del tramite C

Memero oo lhquadacion Mabmiedo do Recuperacsin Tipo tramete

TRSWEL mscripciondocumenton Inscripciunesrelmer

Fatads dal tramize [YTY LN

Organizacibn
i -~ Socheded por Acckones Semplificada

Transacciones incluidas, costo del tramite $

Del total del tramite, la suma de $ sera trasladada a la Gobernacién, por concepto de
impuesto de registro y afines. Este valor no forma parte de los ingresos de la Camara de
Comercio por concepto de los registros que administra.

A continuacién se muestran las transacciones/attos que se ha indicado contiens el docurnents gue se desea radicar, Recusrde que en caso de
acias de agamblea o decumenton de reforma, of documento puede contoner varos RCtes, Por lo tanto sord necesario seleccionar mis de una

Detalle Costo

Expadiente ;

Tipo DAANSACCION © INBErpSionesragmar - AUMENTD DE CAPITAL SUSCRITD ==
Mombre:

Tipe docemento; POCUMENTO PRIVADD - Nro decumanto: MO - Fecha: 2025-11-26
Origen del documento: EL REPRESENTANTE LEGAL

Municipha del documeanto: CARTAGD

Salecoiond una transacciaon a incluir

Si ya adiciond TODAS las transacclones{actos) que contiens el docurmento, opeima ol botdn *CONTINUAR® para que @l sistema e indique los

detumentos @ AnEaEr.
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1. Al continuar, te mostrard el valor total a pagar y te habilitard las opciones para
que subas el acta, escritura y/o documentos necesarios, como se indica en las
flechas de la imagen siguiente.

Valor de la transaccion :

For fayor ng e olvide de anexar los documentos que a continuacian se indican con el objeto de que tu rhmite sra comrectamente eetudiado, 5i
aiguno de los documentos que se indican hace falta o no e presentado con las condiciones legales necesarias, el wrdmite ser devuelin.

Fenga #n cuenta gue puside haber reguisitos particilares para cada tipe de transaccidn incluldo en el trdmite.

Lod archived que t& anecen debe eatar &n formato POFIL Y ¢l lamaho mdeime de lol mismod pedds 47 &8 76 W8,

00U} Para la transaccidn *REFORMAS DE ESTATUTDS - COMERCIALES® Debe anexar los sigulentes soportes (W) Para facilitar o proceso de
diligenciamisnto 8 continpacian podrd cargar los soportes que se (e solicitan wio generarios si e del caso. Por faver revisar une a vno oe
reguieiton.

Tips S0ports

COPMA DEL ACTA / ESCRITURA DONDE SE REFORMAN LOS ESTATUTOS

Copla en foemato POFA del Acta de Asambles, Acta de Junta Directha, Cangar soparte ¢
Escritura Piblica o Acto Administrative a través del cual se reforman los

sstatutos de s pareons jurldica

12.  Proceda a cargar los documentos que soportardn la transaccién, a través del
madulo Cargar Soporte dispuesto por el portal.

- Los documentos a cargar deberdn encontrarse en formato .PDF
- Los anexos del documento deben estar contenidos en un mismo archivo.
- Debe suministrar los datos relativos al documento (Observaciones, Tipo de

documento, NUm. Documento, fecha y entidad que lo expide.)

%il—:—" SH=-CORE = C.C. CARTAGD ODocumentacaon =
Carga de archivos y soportes
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Recuerde gue Los archivos a cargar deben ser en formatn POF,
S5 1A tamaAa rdxima de TE MO

Archivo . Seleccionar archivo §5in archivos seleccionados

* Obrervacicnes

CERTIFICACION CONTADOR

¥ Tipa decumentsl asocisdo % Num, decumenis Fecha del decurnents [AALAMMDD)

CERTIFICACMIMES (B0.01.00) 'h'] | LY 2409/ 1025 =]

Entidad o persona gue o expide
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13.  Para continuar, selecciona Firmar electrénicamente. Si eliges Pago en cajaq,

deberds indicarle al asesor el cédigo de recuperacién para que verifique el
documento soporte.

001} Para ln Dangaccedn "REFOAMA « COMERCIALES - CAPITAL SUSCRITO" Debe onoxar log siguwentes sopomes (1) Pam facilosr el perocess o

dibgenciamionto & continuacidn podrd cagar los sopores que se lo solician wo gonerarics sl en del caso, Por favor revisar uno 3 und los
LT

Tipo voparte

COPLA DEL ACTA / ESCRITURA DONDE SI REFORMA EL CAPITAL DE LA

PERSONA JURIDICA

Copia en formate FOFMA del fota de Azamilea, dota de Jurta Sirectiva, Largar soparte
Escritura Publica o Acte Adminitrati @ trawds del cual se reforma el

capital de la Persona Juridica.

1 IMPOATANTEL IIf Los soported que te snomen (imigened) deben estar debidamente diligenciados y lirmades por quien coarrospanda. s claros y

exactod Se entondevdn wilidos y reemplazan lak copige figlcas que se entregan ante La Cimara de Comercip, On caso de detectarse faleodad eata
sera remtida a las autaridages competonbes.

Po tawod welictrone wna OF i NifesnTET opoenes

e e | e

14.  Confirma el trdmite que vas a firmar dando clic en Continuar.

Firmado electronico
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcidn de realizar su triamite en forma no presencial, para ello, deberd firmarlo en forma
electronica. Este proceso le da seguridad juridica al tramite wirtual y no tiene ningdn costo para usted. Por favor verifique
el cddigo asociado con su tramite y oprima el botdn continuar

%k Numero de recuperacidn

SHEKDI
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15.  Para el proceso de firmado electrénico, valida que la informacidén esté correcta,
que hayas subido todos los soportes correspondientes, indica Estoy de Acuerdo y clic
en Continuar.

Confirme en la siguiente casilla que estd de acuerdo con la informaciin contenida en los formularios ¥ soportes
documentales que se le han desplegado para su revision.

Iﬂ- % **** Egtgy de acuerdo I

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmard el trdmite.

Ndmero de identificacion Correo electrdnico Mdmero celular

Primer apellido Segundo apallido Primer nombre Segundo nombre

Por favor oprima el bovdn Continuar para validar gue el tramite pueda firmarse electrénicamente.

=) ESc=

16. Realiza la firma electrénica del documento.

Apreciado usuario
A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrénico del tramite que esta realizando,

Forma de firmado ! CLAVE

Firmante : 0111

Exige verificado : si

Tipo de tramite : inscripciondocumentos
Nombre @

Identificacion :

Email

Celular :

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que estd de acuerdo y conoce ¢l contenido de (os formularios, las solicitudes
¥ los documentos que se anexan al tramite,

intento No. 1de 3

El sistema le permitird un maximo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira
la presentacion virtual del mismo v deberd hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.
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17.

Te saldrd un mensaje informado que se ha firmado satisfactoriamente, da clic en

Pagar en Forma Electrénica. Te mostrard el cédigo de recuperaciéon y deberds darle
Continuar para confirmarlo.

18.

Mensaje informativo

Sefior usuario,
El tramite ha skdo firmado electrdnicamente en forma satisfactoria. A su correo electrénico hemos enviado un mensaje Indicando aue
el proceso de firmado fue satisfactorio y se Incluye un epface donde se puede descargar el sobre alectrdnico con ef contenldo ded

wramite. Le recomeandamos gue almacena dicha informacion dado que se constituye en el soporte del proceso realizado;

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial) del tramite o retormario para pagarlo mas
adelante.

El formulario y 0% soportes del tramite no podran ser madificadas a partir de estbe momento.

CamaRa DE COMERCIO DE CARTAGO

Pago no presencial

& MOmers di recuperacion

Para realizar el pago, el sistema te mostrard el valor final a pagar y te pedird

SHERDM

diligenciar los datos para la facturacion. Seguidamente deberds ingresar a la opcién de
pago que prefieras.

Valor a pagar $

% Tipo de clienie % Tipo identificacidn % identificacion del clients

Parsona juridica v| |P¢ITI,h ~r| |

Er cugo g WIS incluya &l dgita de vainfecacsin

Razén social

¥ Direccidn % Municipio

| | CARTAGO (vAL)

Teléfono fijo % Nro, Celuiar

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Compra

Enwiar link para page electronico m
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19.  Pagar con sistema Tu Compra: puedes pagar con débito o crédito.

Resumen de la compra

Referencia:
501268
Consecutive Comercio:
1000000796381
Descripcion:
I P oS

Valor a pagar:
$

Seleccione Tipo de D LV

Cuando finalices la transaccidn y se haya realizado el pago exitosamente, el
sistema te enviard al correo electrénico una notificacion de
realizada, con todos los datos de la transaccion y la factura electrdénica

correspondiente.

Alli podrds encontrar el cédigo de barras que te solicitardn en la linea de atencién
al cliente o directamente en las oficinas de la CCC, si es que decides consultar por

medio de estos canales.

LACALARS DE COMERCIO DE CARTAGD

Pacibo de Cags Mo

Humam operacion
Codige do barras ]
Matriculsalinsoripionec
Idgntificacion

Nombrs

Tramis

Emal

Ermail

Valko da la rarsacchn

Ie mhurma gus ol dia alas
low raqisires publcos que adminisdra y mansa nussirs entided Lea datos dal tramils radicads san los sguisnien

N
"0

Cdmara de
Comercio de
Cartago

Seleccione medio de pago.

Débito Bancario PSE

Tarjetas de Credito

e radhcads =0 nosslras ofcnas Lna banssction en

la radicacién



