Instructivo Reforma Estatutaria:

1. Ingrese al portal virtual www.sii.confecamaras.co y ubique el logo de la Cdmara
de Comercio de Cartago.
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2. Si ya se encuentra registrado en nuestro portal, ingrese su correo electrdénico,
numero de documento de identidad y clave de acceso.

En caso de haber olvidado la clave, seleccione la opcidn “:Olvidd la contrasefia?”
para generar una nueva, la cual serd enviada a su correo electrénico registrado.

Si aun no estd registrado, seleccione el botdn “Registrarse” y diligencie toda la
informacidén requerida. En el caso de personas juridicas (sociedades o Entidades sin
Animo de Lucro), deberd registrar los datos del/de la representante legal.
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3. Una vez iniciada la sesidn en el portal, ubique en la parte superior Izquierda
de la pantalla, la opcién del menu para que se despliegue las opciones.

'Y
Buscar...
Comorct
(= TR C= 1
Consultas registros <
Q. Consult publicos
Consultas - registros <
Realice la nacionales

e ta Lat B L T

Tramites registros

puablicos

Verificacién de Identidad

Renovar matricula mercantil

Matricula Persona Matural y/o

Establecimiento
|

*‘;er‘cificados

Radicar documentos

Actos ¥ Documentos Sin
Costo
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4. Da clic en Entendido y Continuar si se trata de un trdmite nuevo, si ya habias
iniciado uno previamente, puedes diligenciar el cédigo de recuperaciéon en la parte
de abajo y clic en Recuperar.

Radicacion de actos y documentos - Informacion e

Apieciads Usuaris

5l umned desea realizar el trimite vinual de une constucion, N CoNEZE, Iefiniio de LN BCTL regisiio de uma reforma, regisiro de una dsalucn o
bmadarien, solitud de cancelackin de matricda, Bt A Traves OF BSTA CRCION podta realizar el tdmine ¥ presentaric en forma virial Faa el
riwcio e AECOMENDAMOS Bn promera N3N0 COMUTLCArEs COn Nosotros 3l Correo Fectrinics 2 al numeso
tadaldmc s FT-3=-2rTFS Ext W0 para cHentarls of el prodesa virtual,

Sl 50 ConmcHE ba macdnils d¢ sate FundonaSdad o sath S0 SEIOIEID POF Wl OF AL Etrod fenClonarith, Do M v il BOTdn "Entemdo i
ConEinuar

Bl usted IR prinvidMeils Jf Eifets o IRESrpoibn de B2i54 v dbEuMentsd. y dEsdd FELSMadla, par lavidl IHdigue & SoMFnazala 5 "mimers 38
PEELpE e SUgEads y ot el Batse "Resuperar”

5. Posteriormente selecciona la opcién Reformas Estufarias.

5i desea radicar otroa tramites, por favar indique de ba siguiente lista el tipo de trémite a radicar. Tenga en cuenta que se accode pod ol namaedo del
ik,
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6. Indique a continuacién el numero identificacion (o Nit con numero de
verificacion) del expediente sobre la cual se requiere radicar la reforma
estatutaria.

- Utilice los pardmetros de busqueda a su alcance, tales como: Matricula,
Proponente, Nombre, Palabras Clave e Identificacién/NIT.

- Se recomienda utilizar los pardmetros (Identificacion/NIT) para una consulta
mds efectiva.

Radicacion de actos y documentos - REFORMAS DE e
ESTATUTOS

Por favor indique a continuacidn el numero identificacidn (o Nit) del expediente que se vera afectado con el movimianto.

¥ Tipo de identificacién # Mimero del Identificacion (Si es
Nit, incluir el digito de verificacién)

NIT (2)

Continuar Abandonar

7. Verifique que el NIT indicado si corresponda a la razén social cargada por el
sistema, y luego de clic en Continuar

Radicacién de actos y documentos - Otros tramites 0

Po favor indique a continuacidn lon dates de la persona juridice o natural guo se word afectada con ol documento a radicar,

% Tipa identificacitn % Identificacidn ¥ Mombre

MIT {3 1-'| |
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8. Luego selecciona la opcidon Reforma de Estatutos - Comerciales. (El nombre
de la transaccion varia si se trata de una Entidad sin Animo de Lucro o de la
Economia Solidaria)

Selecclione el movimiento que desea realizar...

REFORMA = REFORMA = REFORMA - REFORMA =
COMERCIALES - CAPITAL COMERCIALES - CAPITAL COMERCIALES - CAPITAL COMERCIALES - CAPITAL
SOCIAL AUTORIZADD SUSCRITO PAGADD

m m m I:-.::.I Itl bl

REFORMA - CASA REFORMAS DE REFORMAS DE REFORMAS SIMPLES -
PRINCIPAL - CESION DE ESTATUTOS = ESTATUTOS = APUESTAS / COMERCIALES
CUQTAS ¥ APORTES - SIN COMERCIALES JUEGDS AZAR

CUANTIA-LIBRO 08 m

REFORMAS SIMPLES - REFORMAS DE REFORMAS DE
APUESTAS [ JUEGDS ESTATUTOS TRASLADO ESTATUTOS - CLASE DE
ATAR DrCHIC ACCIONES

I:-:I.:.”:inllilr m m

9. Se habilitard un mdédulo para ingresar los datos relativos al documento que
se pretende radicar, Ej: (Actas, Escrituras Publicas, Resoluciones, entre otras.),
posteriormente selecciona la opcién Continuar.

- () TIPO DE DOCUMENTO, (Il) NUMERO DE DOCUMENTO, (Ill) ORIGEN DEL
DOCUMENTO, (IV) FECHA DEL DOCUMENTO, (V) MUNICIPIO/CIUDAD DE ORIGEN
DEL DOCUMENTO.

- Debe indicar que el IMPUESTO DE REGISTRO que causa la inscripcion del
documento, se encuentra “pendiente de pago”, si por algun motivo (por ejemplo,
cuando en el documento a radicar se ven involucrados bienes inmuebles), ya
pagaste el impuesto de registro, debes indicar que ya pagaste, diligenciar los
datos del recibo de pago en el campo “Acreditacidn pago impuesto de registro” y
al momento de cargar la documentacién soporte, deberds incluir la copia de tal
recibo.

En caso contrario, ve directamente al botén “Continuar”.
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Acreditacion pago impuesto de registro

L0 wl tramete mstd sujrto al mpuesto de Registro, y aun no s2 ha efechisads dicho pago, selecoione *Pendiente de pags” S ya efectud el pago,
feleseions " B1Uh pAge” & ingrese (0w dates del redio correpandinnte

¥ Asredita page empleiic de hiro 3¢ reciba Fecha del reciba Goberaas=n

registro?
dd/mmfaaas

| Pendignie de pagn

Observacicneas

Texto general explicative del acto / transaccion radicado

Teutn

10. A continuacién, se generard un cédigo de recuperaciéon, mediante el cual
podrds retomar el trdmite posteriormente, adicionalmente, se preparard la
liquidacion del ACTO SIN CUANTIA a radicar, acto seguido, selecciona la opcién
Continuar.

- Si el documento a radicar cuenta con mds de sesenta (60) dias al momento

de la radicacién, la liquidaciéon automdtica adicionara un concepto a pagar por

mora en el impuesto de registro. (Articulo 231, Ley 223 de 1995)

Si no tienes mds actos dentro del documento, puedes darle continuar, si por el

contrario tienes mds actos dentro del documento, debes ingresar de nuevo por la

opcioén Selecciona una transaccidén a incluir (donde indica la flecha de la imagen) y

diligencia los datos del documento nuevamente como lo hiciste en el caso anterior.

=. SH-CORE - C.C. CARTAGO am

Radicacion de actos y documentos - Detalle del tramite 0

Rumere da lguadacion Mirminno do Recupesracsin Tipo tramete Bub Tipo tramite

TE44%4 TASWED Rcrips landocunenton ifsCripCinrEregTer

Fstads sal trimize Mlatricula Hambra identificacian

Organizacion

Hi -~ Socheded por Accores Smplificade
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Transacciones incluidas, costo del tramite %

Del total del tramite, lasumade $ serd trasladada a la Gobernacion, por concepto de
impuesto de registro y afines, Este valor no forma parte de los ingresos de la Camara de
Comercio por concepto de los registros que administra,

A contnuacitn e mugstran las raneacciones/octos gquo 5o ha indicado contiens el documento gue 56 desen radicar. Rocuerde que on caso de
wotas de asarnblon o documentss de reforra, ol documento pusde contendd varios bctos, por Lo tanto serd necesasio dseleccionar mid de una
rAnEACCIGn

hro  Trans.

Expirdienta

Tipa transiccion [ inscripcichesragmer - REFORMAS DE ESTATUTOS - COMERCIALES ==
Marmbra!

Tegra dacurmirtal ACTA - Ko docurments; 1 - Fechal 2026-08-10

Owigan del documento; ASAMBLEA GENERAL DE ACCIDNISTAS

Manicigia del dacumanta! CARTAGD

Sefoocions una transaccidn a inclair ¢

5 yu adiciond TOOAS las transacceanesiactos) que contiene of documanto, oprima ol botén “CONTINUAR® para que ol sisterma le indique los

documantos 4 ANETar I

1. Al continuar, te mostrard el valor total a pagar y te habilitard las opciones
para que subas el acta, escritura y/o documentos necesarios, como se indica en
las flechas de la imagen siguiente.

Valor de la transaccion

For faved nQ g8 olvide de aneear |08 SOCUMEnLoE Gue B CONUNUACEON &8 INCgan con ¢l obieio 0F Que U LTAMILe &ra cornmeciamenie eoludiado, Si
alguna de los documentss gue g2 indican hate falta o no a3 pressntisds con (a8 condicioned egales necetarias, el rdmite s&ch dévuelto

Tenga én cuenta gue puete haber requisitos particelanes para cada tipo de transacoion incluido en el trdmite.

Lod archiviod que & anexen debs satad an formate POFM Y o tamahe mdeime di 08 mikmcd puesds t4¢ &8 T8 MB,

CoL) Pama ba transaccion "REFORMAS DE ESTATUTDS - COMERCIALES® Debe ancxar los sigulentes soportes (1) Para facillitar el proceso de
diligencipmients & conlinuacsan podry cargnf o copofies que e e solicitan wo generarios o e del caso. Por favee fendear ung & wno Lo
requiglion,

Tipe seports

COPM DEL ACTA [ ESCRITURA DONDE SE REFORMAN LOS ESTATUTOS

Copla en formato POFA del Acta de Asambles, Acta de Junta Directha, C mipiite @
Escrilura Piblica o Acto Adminisirative a traves del cual se reforman los

SRIATUICE do Ly POTEONG juricica.
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12.  Proceda a cargar los documentos que soportardn la transaccién, a través
del mdédulo Cargar Soporte dispuesto por el portal.

- Los documentos a cargar deberdn encontrarse en formato .PDF

- Los anexos del documento deben estar contenidos en un mismo archivo.

- Debe suministrar los datos relativos al documento (Observaciones, Tipo de
documento, Num. Documento, fecha y entidad que lo expide.)

‘%ii:"-.: SlI-CORE - C.C. CARTAGO

Carga de archivos y soportes
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Recuerde que los archivos a cargar deben ser en formato PDF,
con un tamafio maximo de 76 MB.

Archivo ... Seleccionar archivo | [186255Acta.pdf

% Cbservaciones

REFORMA ESTATUTARIA

% Tipo decumental asociado % Wum. documento Fecha del documento (AAAAMMDD)
[ ACTAS (90.01.015) v] [ 1 ] 19/08/2025 m]

Entidad o persona que lo expide

13.  Para continuar, selecciona Firmar electrénicamente. Si eliges Pago en caja,

deberds indicarle al asesor el cédigo de recuperacidon para que verifique el
documento soporte.

COPIA DEL ACTA / ESCRITURA DONDE SE AEFORMAN LODS ESTATUTOS
Capia eh farmats FOFA del Acts do Atemblas, ASta de Jurts Ditesthva,
Eseritura Fiblica o Acto Adrmvindstrazies 3 traves del cual s= refoeman los
estatutos de la persona juridica

Cargal popors

wEEEw BEFORMA ESTATUTARIA
Tips da docunments | BOOLOM
W ARSI

Elminas anesn

# IMBORTANTE ® Los sopories gus &% sneesn [imigenss] deben sster debedaments dillgentisdos y Frmedos por gulen corssponds, g# claos v
exucton. Se enlerdsckn villdes y reemplasan Laes copias MNeices gue S enlisgen

ante i Chmwra de Comercan. En caso de detectarse lilsedad esta
ward remikda 8 Lie aulersladed comprlentes,

For ipor seleccione wns de lax siguisnies opsiones
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14.  Confirma el trdmite que vas a firmar dando clic en Continuar.

Firmado electronico

CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Apreciado usuario
Usted ha seleccionado la opeidn de realizar su trimite en forma no presencial, para ello, deberd firmarlo en forma

electronica. Este proceso le da seguridad juridica al tramite wirtual y no tiene ningdn costo para usted. Por favor verifique
el codigo asociado con su tramite y oprima el botdn continuar

¥ Namero de recuperacion

SHEKDI

15. Para el proceso de firmado electrénico, valida que la informacion esté
correcta, que hayas subido todos los soportes correspondientes, indica Estoy de
Acuerdo y clic en Continuar.

Conflrme en la siguiente casilla que estd de acwerdo con la Informacién contenida en los formularios v soportes
documentales gue se le han desplegado para su revision.

B %k ***= Estoy de acuerdo

Confirme a continuacion los datos de la parsona que firmard el trimite,

Namero de identificacion Corren electrdnico Namero celular

Primar apellido Segundo apellido Primer nombra Segundo nombre

Por favar oprima el botdn Continuar para valldar gue el tramite pueda firmarse electrénicamente.

= =
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16. Realiza la firma electrénica del documento

Apreciado usuaria

A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrdnico del tramite que estd realizando.

Forma de firmado : CLAVE

Firmante ; 0111

Exige verificado : si

Tipo de tramite : inscripciondocumentos
Hombre :

Identificacion :

Emall :

Celular :

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que estd de acuerdo y conoce ¢l contenido de los formularios, las solicitudes
¥ los documentos que se anexan al tramite.

intento Ne. 1de 3

adl -

El sistema le permitird un maximo de 3 intentos. 5i realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira
la presentacién virtwal del mismo y deberd hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.

17.  Te saldrd un mensaje informado que se ha firmado satisfactoriamente, da
clic en Pagar en Forma Electrénica. Te mostrard el cédigo de recuperacion y
deberds darle Continuar para confirmarlo.

Mensaje informativo

Sefior usuario,

El tramite ha skdo firmado electronicamente en forma satisfactoria. A su corren electrinico hemas enviado un mensaje indicando que
&l proceso de firmado fue satisfactorio y se Incluye un eniace donde se puede descargar el sobre electrinico con ef contenido del
trdmite. Le recomendamos que almacena dicha informacion dado que se constituye en el sopome dal process realizado.

Usted puede & 1o desea preceder con &l page slectranico (en forma no presencial) dal tramite o retormarnis para pagars mas
adelants.

El formulario v los soportes dal tramite no podrin ser madificados a partir de este momento.

| 4
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18.  Pararealizar el pago, el sistema te mostrard el valor final a pagar y te pedird

diligenciar los datos para la facturacion. Seguidamente deberds ingresar a la
opcidn de pago que prefieras.

Valor a pagar $

% Tipo de clienie % Tipo identificacidn

* identificacitn del cliente
Parsona juridica V| | HIT (1 V| |

Er oo d WITS. ingluya &l digite de wevifecacktn
Razdn social

3 Direceidn # Municipio

| | CARTAGOD {VAL) w

Teléfono fijo % Nro. Celular # Correo ¢lectrénico

A ibE E0Nied &8 Binlirls LSoones, eariificados v la
Factura shecEronsc

19.  Pagar con sistema Tu Compra: puedes pagar con débito o crédito.

Resumen de la compra Seleccione medio de pago.

Débito Bancario PSE

(@)=

Tarjetas de Credito

Seleccione Tipo de D_.
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Cuando finalices la transaccidon y se haya realizado el pago exitosamente, el
sistema te enviard al correo electrénico una notificacion de la radicacién realizada,
con todos los datos de la transaccién y la factura electrénica correspondiente.
Alli podrds encontrar el coédigo de barras que te solicitardn en la linea de atencién
al cliente o directamente en las oficinas de la CCC, si es que decides consultar por
medio de estos canales.

LACALIARS DE COMERDIO DE CARTAGD Je mhorma gue o dla alas e radscade w0 nossines of cnes Lna banssccon en
Ion paeyi miron bl on qus adminisdta § mans s nosstrs srtided Lea datoy del tramie radicadn wan b e

Reciba da Coja No

Humerm operacian
SO —
Malrleuleincoripong
Ideniificacion

Mombew

Trasmis

Emad

Ernail

Walcd da la Urarsacchon

.“ Cdmara de
Comercio de

... Cartago



