MUTACIONES

MATRICULA MERCANTIL - SOCIEDADES
ENTIDAD SIN ANIMO DE LUCRO”

1. Ingresa al portal virtual www.camaracartago.org en la opcidn de tramites
virtuales Mutacién mmp Actualizacién de datos.
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@ Mutacion - Actualizacién de datos

Inicie sesién en el portal utilizando los datos del comerciante o del representante
legal, previamente registrados y verificados mediante el sistema de validacion.

Usted ingresara al sistema para acceder a Actualizacion de datos (mutacion).

Por favor inicie sasion antes de continuar.
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= Iniciar sesion

Correo Electranico / Usuario
Correo electronico / Usuario

Identificacion @
Identificacion

Clave

Clave ﬂ
# INGRESAR

Una vez haya iniciado sesién en el portal Sl utilice el Médulo de Busqueda para consultar
e identificar el expediente de la Matricula Mercantil o la inscripcion de la Entidad sin Animo
de Lucro sobre la cual se requiere radicar la solicitud de mutacién o actualizacion de

datos.

Seleccione el criterio de busqueda que desee utilizar, ingrese la informacion solicitada
y haga clic en “Continuar”.

Q. Consulta de expedientes

Realice la consulta de matricula o proponente segun los filtros indicados. Luege desde el botdn

= | podrd iniciar consultas y tramites de acuerdo a su necesidad.

Consultar por: Ingresar |3 informacion:

MATRICULA

SELECCIONE UN FILTRO..,

I
PROPONENTE Q Continuar

NOMBRE
PALABRAS
IDENTIFICACION / NIT
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Una vez identificado el expediente requerido, seleccione el botén “Acciones” y
dirijase a: Operaciones Mercantiles/ESAL > Actualizacién de Datos - Mutacion.

Organizacion: PERSONA
NATURAL VERSALLES

Categoria:

Direccitn:

© Consultas del Registro Mercantil y de ESADL

© Tramites del Registro Mercantil y de ESADL

Renovar matricula o Solicitar certificados

Radicar documentos sin costo ) Inscripciones de documentos [5]

Actualizacion de datos (mutacion) - Solicitud de cancelacion del Registro Merc... =)

Compra de Servicios Empresariales (5]

© Tramites del Registro de Proponente
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A continuacién, seleccione las casillas de los datos que desea modificar en el

expediente previamente seleccionado y haga clic en “Continuar”.

Seleccione los datos que desea modificar: X

[ Ubicacion comercial

[J Ubicacion de notificaciones

[ Actividad econémica

[J Fecha de de inicio de actividades

[J Datos de personal

[J Numero de mujeres y nimero de mujeres en cargos

Continuar

directivos

Nota: Diligencie los nuevos datos que se registrardn en el expediente de Matricula
Mercantil o en la Inscripcién de la Entidad sin Animo de Lucro, teniendo en cuenta
que se debe realizar la actualizaciéon de datos (mutacidn) de los establecimientos
de comercio en los que la persona natural es propietaria. Posteriormente,
seleccione el botén “Continuar”.
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Corrobore los datos cargados en el portal y revise la liquidacién del valor a pagar
a través de la pasarela virtual de pagos. Posteriormente, seleccione la opcidn
“Firma Electrénica”.
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Una vez efectuado el proceso de firmado electrénico, se habilitard el médulo para
realizar el pago electrénico de la transaccidon. Ademds, podrd visualizar el sobre
digital, desde donde podrd descargar los formatos de la mutaciéon completamente
diligenciados.

Si el expediente incluye un establecimiento, deberd realizar el mismo
procedimiento utilizando el nimero de matricula correspondiente.

Campo maodificado

Direccién comercial

[# Abandonar

A continuacién dar clic en continuar para seguir con el proceso del pago no
presencial

CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Pago no presencial

* Numero de recuperacion

WSQBHX

Continuar
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Diligencie los datos del cliente/pagador, los cuales serdn utilizados para elaborar
la factura electrénica, la cual se enviard al correo electrénico del usuario.

% Tipo de cliente % Tipo identificacion %k Ildentificacion del cliente

Persona juridica VJ [ NIT (2) Vl [

En caso de NITS incluya el digito de verificacion

Razdn social

%k Direccion %k Municipic Codigo postal

[ CARTAGO (VAL) v}

Teléfono fijo %k Nro. Celular % Correo electronico

A este correo se enviardn soportes, certificados y la

factura electrénica

Posteriormente, seleccione el médulo “Pagar con Sistema Tu Compra”, mediante el
cual podrd utilizar la pasarela de pagos PSE - Pago Seguro en Linea o pagar a
través de tarjeta de crédito.

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Compra
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Diligencie la totalidad de los datos del titular de la cuenta bancaria o de la tarjeta
de crédito, con el fin de realizar el pago de manera exitosa.

= IUCDII'IE&_ Elegir idiema (o) 05 §

Resumen de la compra Seleccione medio de pago,
Referencia:
S00OTSD Debbite Bancaris PSE

Consscutive Comsrcio:
1000000 TREZ 08 g
Descripcidn: E] @

v:elnm.ruwmrtula
ar & pagar:
5 Tarjetan de Cridita

'

& Cancelar

Informacien UWswarkos
Tapo -
Do & Solocciong Tipo e

M e
ideificacstn

Mamtres *

Apeildon *

Una vez finalizado el proceso de pago, el portal del Sistema Integrado de
Informacidén validard la informacién y procederd automdticamente a inscribir la
modificacién de los datos, conforme a la solicitud presentada por el usuario.

ACLARACION ESPECIAL

En el caso de actualizacidn de expedientes que contengan actividades de alto
impacto o en los que se pretenda adicionarlas, la informaciéon suministrada no se
modificard automdticamente una vez acreditado el pago. En este caso, la Cdmara
de Comercio de Cartago evaluard la solicitud y, si es procedente, inscribird la
modificacién correspondiente.

En caso de que la solicitud no sea procedente, se emitird una devolucion
condicional, la cual serd comunicada al correo electrénico del usuario titular del
expediente (Articulo 85, Ley 1801 de 2016).
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