
EXPEDICIÓN DE CERTIFICADOS

1. Ingresa al módulo de expedición de certificados dispuesto en el nuestro portal web, 
www.camaracartago.org > TRÁMITES VIRTUALES

2. Posteriormente selecciona la opción Expedición de CERTIFICADOS > Iniciar 
Trámite



3. Escoge y digita la opción que le permita realizar la búsqueda del matriculado o 
inscrito.

4. Cuando se realiza la consulta de la matricula o inscripción, se debe dar clic en el 
carrito, para indicarle al sistema que se va a realizar la compra.

5. En este paso, se debe indicar la cantidad de certificados que desea adquirir, le 
damos clic en añadir, y finalmente en ver carrito.



6. Le damos Clic en Pagar.

7. Digitamos un correo electrónico que esté activo, ya que allí llegará el certificado

Nota: El sistema nos proporciona un número de recuperación, que debemos tener en 
cuenta, en caso tal que no vayamos a adquirir el certificado en el momento.



8. Diligencie los datos del CLIENTE/PAGADOR, los cuales serán el insumo para 
elaborar la factura electrónica que será enviada al correo electrónico del usuario.

9. Posteriormente, seleccione la opción “Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito”, a través 
de la cual se realiza el pago mediante la pasarela Tu Compra. 



10. Diligencie la totalidad de los datos del titular de la CUENTA BANCARIA o de la 
TARJETA DE CRÉDITO, con el fin de realizar el pago de manera exitosa.

11. Una vez finalizado el proceso de pago, al correo electrónico registrado se enviará 
una comunicación con el asunto: “NOTIFICACIÓN - SOPORTES TRANSACCIÓN 
REALIZADA”, en la cual se detallarán los datos de la transacción efectuada y se 
incluirá el enlace para descargar el CERTIFICADO expedido.


