Inscripcion ESAL
(Entidades sin Animo de Lucro):

1. Ingresa al portal virtual www.camaracartago.org, selecciona la opcién de
Trdmites Virtuales y luego ubica “Constitucién de Sociedades Comerciales”
para iniciar el trdmite. > Trdmites Virtuales.
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2. Inicia sesién en el portal con los datos del representante legal y/o
presidente de la asociacidon, previamente registrado y verificado a través de
la pdgina mediante preguntas de seguridad.
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cvidd la contrasefa? Registrarse

3. Una vez iniciada la sesidn en el portal SlI, en la parte superior Izquierda de
la pantalla la opcidn del menu para que se despliegue las opciones.
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Posteriormente, despliega el menu, selecciona la opcién Trdmites registros publicos
y, por ultimo, haz clic en la opcién Radicar documentos.

a
Buscar... *

<

Consultas registros
plblicos

Consultas - registros
nacionales

Tramites registros ‘——ﬁ

publicos

Verificacion de Identidad

Renovar matricula mercantil

Matricula Persona Natural y/o

Establecimiento
[ |

B Certificados

Radicar documentos

Actos y Documentos Sin
Costo

4. Da clic en Entendido y Continuar si se trata de un trdmite nuevo, si ya habias
iniciado uno previamente, puedes diligenciar el cédigo de recuperacién en la parte
de abajo y clic en Recuperar

Radicacion de actos y documentos - Informacion e

Apreclado Usuario

Si usted desea roalizar el trdmite virtual de una constitwckin, un contrato, registro de en acta, registro de una reforma, registro de sna disolucion o
liquidacién, soficitud de cancalacién de matricula, etc. A travds de esta opcidn podrd reatizar of trimite y presentarlo en forma virteal, Para el
efecto le RECOMEMNDAMOE an primora stancia comunicarss con ncsotros al corres alectrdnics o al ndmem
telefinico 5T-2-27792%2 Ext W04 pars onentario on ol process virtual,

&i ya conoce la mecinica do esta funcionalidad o estd siendo asesorado por uno de nuestros funcionarios, por faver opfima ol botdn "Entionda y
Continuar,

5l usted inicio previaments un imite de Inscripeidn de actos ¥ documentos y desea retomario, por faver indique & contnuacida el "nimera de
recuperacion” asignado y aprima el boton “Recuperar™
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5. Posterior damos clic en la opcidn constitucion entidad sin dnimo de lucro o si es el
caso constitucion asociaciones de campesinos y agropecuaria.

Radicacion de actos y documentos - Informacion é

Por favor seleccion a continuacidn el boton gue corresponda con el tipe de tramite que desea iniciar, cuando se trate de crear Nuevas personas
juridicas, sucursales o agencias

Constitucion DErsona Constitucion anbidad

Jjuridica sim &nimo de lucro

Apertura de sucursal Apertura de agencia

sociedad extranjera

Apertura de establecimiento

6. A continuacién, Ingrese la informacion de la entidad sin dnimo de lucro.

Radicacion de actos y documentos - Constituciéon ESADL e

Por faver indigue a continuacién los datos de la PErEona Jurldica que se verd afectada con ol documento a radicar. En caso de constituciones
dondo no existe ndmero de identificackdn, no seleccione ningun tipo de Identificacidn y no digite ningun numero de identificacidn.

¥ Rarém social ¥ Organizacien juridica

( | [ Seleccione 'V]

La Fafde ascial debe digitarde tal fusl afarece on o dotuments de

T Pl
Valer actives Pagrimanio Que o8

Solacclons
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7. Continuamos verificando la informacién con numero, fecha y origen del
documento de constitucion. (Estatutos)

Radicacion de actos y documentos - Formularios transaccion 0

Liguidacian : 806851, Secuencia : 00N, Linga ;1
Por favor Indique a continuaclan los datos relacionados con la transaccidn/acts seleccionado
Acto/transaccidn

OU0 - CONSTITUCION - ESADL - CON CLUANTIA

A conbnuacion el ststema solicitara la informacion relacionada con el acto gue se esta incluyendo en [a liguidackon, por favor lenga especial
culdada en dillgenciar adecuadamente los datos gue se le soliciten. En algunos casos, es posible que no se requisran datos adicionales, le
salicitamos entonces gue describa el acto en coestion

Datos del expediente afectado

Expedients afectado % Nombre o razon social @

[

Organkzacion Categoria O

Entidad Sin Animo de Lucrn v Principal (1)

* Domicitio @

CARTAGD (VALLE)

Confirmacion de los datos del documento a radicar

* Tipo @ * Nimera [ O % Fecha del documento O

l COCUMENTO PRIVADD (08) '-"'] l M8 l [ 0222035

% Origen del documento @ * Municipio origen [ O

’ ] I CARTAGO (VALLE)
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. A continuacion, indicamos el valor del patrimonio

Activos y personal

Indique los sotvos del propletariofcomerciante y el personal relacionado con |a transaccidn
Activos O Parsonal @

o

Datos de Capital/Patrimonio

{En caso de reformas por favor indique solamente el valor de los aumentos o disminuciones de capital)

* Patrimonio (+ o -)

1,300,000.00

. Luego deben indicar que el IMPUESTO DE REGISTRO que causa la inscripciéon
del documento, se encuentra “pendiente de pago”, en la opcidn gobernacion
indicamos valle del cauca y procedemos a la opcién continuar.

Acreditacion pago impuesto de registro

Si #l tdmits estd sufts &l impoeilo o Regstrn, ¥ adn me s ha sfeciusdo dichs pago. sebeicions "Pendents de pape™ S ya afectud ol page,
seleccions s estd page” & ingress los datos il recibo cormespored lents.

¥ Acredita pago Impussio de Hro del recibo Fecha del recibo b armaidn

rmpfintia?
o S anan walle oel Caves (TH)

| Ppedlanls da pago

Observaciones

Texto general explicativo del acto / transaccion radicado
Toxtn
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8. A continuacidn, se generard un codigo de recuperacion, mediante el cual podrds
retomar el trdmite posteriormente, adicionalmente, se preparard la liquidaciéon del
ACTO CON CUANTIA a radicar.

Radicacion de actos y documentos - Detalle del tramite e

Nbmero de liquidacidn Nimers de Recuperacidn Tips trdmite Sub Tipa tramite

Inscripciondocumentos constitucloneaadl

Estado del tramite Matricula Nombre Identiflicacidn

01 - Liguidada en proceso ASCCIACION LAS BAILARINAS

Orpanizacian Cateforia

12 - Entidad Sin Anima de Lucro 1 - Principal

Transacciones incluidas, costo del tramite$ = .

Del total del tramite, la suma de $ sera trasladada a la Gobernacion, por concepto de
impuesto de registro y afines. Este valor no forma parte de los ingresos de la Camara de
Comercio por concepto de los registros que administra.

& continuackin se muestran las ransacclones/actos gue @ ha indicado contlene el documento gue 52 desea radicar. Recuerde que en caso de
actas de asamblea o documentos de reforma, el docurmento puede contener varlos actos, por lo tanto serd necesarlo seleccionar mids de una
transaccidn,

Dotalle Costo

Expediente =

Tipo trangaccion : congtitucionesadl - CONSTITUCION - ESADL - COM CUANTIA =*
Nombre: ASOCIACION LAS BAILARINAS

Tipo documento: DOCUMENTD PRIVADO - Nro docurmento: MA - Fecha: 2025-12-02
Origen dol documento: ASAMEBLEA CONSTITUTIVA

Municipio del docurnento: CARTAGO

NOTA: Las entidades sin dnimo de lucro, deberdn registrar los libros de comercio, los

cuales son:
. Libro de registro de asociados de la pdg.1ala 50
. Libros de actas de asamblea general de asociados de la pdg. 1a la 100
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9. Para comprar los libros de comercio seleccionamos la opcién una transaccién a
incluir.

Seleccione una transaccion a incluir

* El sistema nos despliega todas estas opciones, seleccionamos la opcién que se
encuentra en la parte inferior transacciones a incluir.

LIERDS DE COMERCIO MNOMBRAMIENTOS ACEPTACIONES ¥ RENUNCIAS
ACLARATORIAS REFORMAS GENERALES REFORMAS ESTATUTARIAS
REFORMAS DE CAPITAL

DISOLUCION ¥ LIQUIDACION EMBARGOS, DEMANDAS Y LEVANTAMIENTOS EXTINCION DE DOMINIO

O puede seleccionar de la lista que se muestra a continuaciin la transaccién gque desee incluir
Transaccién a incluir

Seleccione

* Escogemos la opcién LIBROS DE COMERCIO - FISICOS - ESADL y procedimos a la
opcioén continuar

LIBROS DE COMERCIO - ELECTRONICOS - CIERRE - ECONSOLI

LIBROS DE COMERCIO - ELECTRONICOS - CIERRE - EBADL

LIBROS DE COMERCIO - ELECTRONICOS - ENT COMERCIALES (LIBROD Vi)
LIBROS DE COMERCIO - FISICOS - APU ¥ JUE AZAR

LIBROS DE COMERCIO - FISICOS - COMERCIALES

LIBROS DE COMERCIO = FISICOS = ESADL

LIBROS ELECTRONICOS - ELECTRONICOS - APU Y JUE DE AZAR
LIQUIDACION - ESADL

LIQUIDACION - JUEGOS DE SUERTE ¥ AZAR

LIQUIDACION - SUCURSALES DE SOCIEDAD EXTRANJERA -~ DECISION DE LA PRINCIPAL

Seleccione

.“ Cdmara de
Comercio de

... Cartago



10. Debemos confirmar la informacién del libro solicitado, en este caso vamos a
incluir el libro de atas de asamblea general de asociados que va de la pagina 1 a la
100 alli estdn todos los campos requeridos. Seleccionamos en la parte inferior la
opcidén continuar.

Confirmacion de los datos del documento a radicar
%* Tipo @ * Nomero [ @ % Fecha del documents @

| DOCUMEMNTO PRIVADO [06) v! [NIA | ] 02/v2/ 2025

% Origen del documento © * Municipio origen @ O

I I | CARTAGO (VALLE)

Libros de Comercio (fisico)

% Libro a Registrar ¥* Nombre del libro (segin el cliente)

[ ACTAS ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS {0005) ACTAS DE ASAMBLEA GEMNERAL DE ASOCIADOS

% Codige del libra ¥ Pagina inicial ¥ Pagina fnal

| | | | |

Puede inclulr en ol servicio ol costo de las hojas a razdn de $300 por hoja mis el IVA correspondiente % Incluir
costo de
hiojas

51 v

Cantidad de libros que se desean registrar (Normalmente 1 o 2)
(Recuerde que se puedon registrar ol libro de actas y asamblea y/o ol lbro de registro de socios o asoclados)

% Cantidad

E
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. Para incluir el segundo libro, registro de asociados, que va de la pdgina 1 a la
50 realizamos nuevamente el paso 9 y confirmamos la informacion alli requerida.
Seleccionamos en la parte inferior la opcién continuar.

Confirmacion de los datos del documento a radicar

% Tipo O %* Nomero @ O % Fucha del documento @

| V| |H.-fA [ ||:r2.-'12.-f2ﬂ25

* Origen del documanto O * Municipio origen [ O

I REPRESENTANTE LEGAL ] |

Libros de Comercio (fisico)

% Libro a Registrar % Hombre del libro (segin el clienta)

|

% Codigo del libro %k Pdgina imicial %k Pégina final

| | | | i

Puede inclulr en el servicio el costo de las hojas a razdn de $300 por hoja mas el IVA correspondiente # inclulr
costo de

hojas

gl W

Cantidad de libros que se desean registrar (Normalmente 1 o0 2)

(Recuerde que se pueden registrar el libro de actas y asamblea y/o el libro de registro de sociod o asocindos)
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11. Posteriormente diligenciamos los datos correspondientes al representante legal
y/o presidente, una vez finalizado damos clic en Continuar.

Datos del representante legal (persona que firmara el tramite o que autoriza la
presentacion del mismo)

% Tipo identificacion #* Nimero de identificacion

| Seleccione W | |

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre

Correo electrdnico MNdmero celular

Si ya adiciond TODAS las transacciones(actos) que conliene el documaente, oprima el bobtdn "CONTINUAR® para que el sistema le indigue los
documentos & anexar.

12. En el siguiente bloque, deberdn proceder a diligenciar los formularios
(FORMULARIO DE MATRICULA (ELECTRONICO) - FORMATO DE
RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS) y cargar los documentos soporte

Q) En el campo del formulario de matricula, da clic en Grabar formulario:

001.) Para la transaccitn CONSTITUCION - SAS Debe anexar los sigulentes soportes (11). Para facilitar el proceso de diligenciamiento a continuacién
podrd cargar los soportes que 5@ le solicitan yfo generarlos si es del caso. Por favor rovisar uno @ uno los requisitos.

Tipo soporte

FORMULARIO DE MATRICULA (ELECTROMNICO)

Ingrese a digitar el formulario de matricula de la persona juridica.
Posteriormemnte a la digitacidn del mismo podrd impeimirlo, para
firmarlo y anexarlo en formato POF,

Grabar formulario
=*# Fagrmulario no ha sido grabado por completo *=*

FORMULARID DE MATRICULA (FISICO)
Anexe en farmato PDFEMA el formulario de matricula de la persona Cargar soporie
juridica, debidamente firmado por el Representante Legal.

FORMATO DE RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS

Anexe on formato POFA el formato de responsabilidades tributarias en
las cunles se autoclasificard en ol Regitro Unico Tributario (RUT),
debldamente firmado por el Representante Legal.

Cargar soporte
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A continuacion, diligencia todos los campos del formulario, tales como: Datos bdsicos de
la entidad sin dnimo de lucro, datos de ubicaciéon comercial, datos de ubicacién para
notificaciéon  judicial, composicion del patrimonio, actividades econdmicas,
responsabilidades tributarias, entre otros. Recuerda que todos los campos marcados con
() son de obligatorio diligenciamiento.

Una vez termines de ingresar la informacion solicitada, selecciona la opcidon Grabar

Responsabilidades tributarias

Deben ser raparr.udaa &n caso gue ol comerciante quid B BSTA matriculando no regporme nimeng del nit

Dae acuerdo con lo establacide on [a resolucidn 000110 do octubre 11 de 2021, cuando se realice la solicitud de Nit de los nueves comerciantes o do
wna nueva entidad sin dnimo de lucra o entidad de la economia solidaria, el usvario deberd informar las responsabilidadeds tributarias en las
cuales desea inseribirse al RUT, para el efects le solicitamos seleccione a continuacidn los correspondientes codigos. Para ayudarle en su proceses,
se ha dispuesto de una ayuda que le permitird realizar esta autoclasificacién. Es ALTAMENTE RECOMENDABLE gue realice esta consulta y verifique
en guae responsabilidades debe inscribirse para prevenir preblemas en la inscripcidn al RUT.

Auto consulta de responsabilidades tributarias

Importante: Para el diligenciamiento de las responsabilidades tributarias, te
recomendamos asesorarte de un contador publico.

b) Después de esto puedes proceder a realizar el cargue de los documentos:

Por favor no se olvide de anexsr los documentos que & continusckn se indican con ol objete de gue su trimite ses correctaments estudisdo. S
slguns de Lo decumantos gue se nbean hace lalla o no el pratentads con las condicionr ligaled mcesariei. ol trémie sord divuello

Torsils &h cushla Que pueds habet feguititos particulares pars cada UEo de transsccsin ihcluids eh el trdmite,

Los archivos gue se anexen debe estar en formato POSA v el amafio mazimo de los mismos puede ser de 78 ME,

D01 Para la transacciin CONSTITUGION = ESADL = COM CUANTIA Debe ancxar los sigulentes soportes (1) Fara faciltsr el proceso de

dibgenciamdenia & continuacién podrd cargar lof eopoiies gue v le wmllcitin yio geneadios &l ex del casd. Por favor rvieer uno & wna los
requisitos,

Tipo seporte

Cargas moporiy

1 IMPORTANTE 1! Los soportes que se andean (mdgenes) deben estar debidaments diligenciades y firmados por quian cofresponda, ser clarcs y
sxactod. Ba entendaidn villdos y redmplazsn las copHas fimican gue BF antregan ente la Chmars de Comercla En cas de detectarss Palssdad suta
merd romitida @ las autosidades competentes.
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iMPORTANTE! Los soportes que se anexen (imdgenes) deben estar debidamente
diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderdn
vdlidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Cdmara de Comercio. En
caso de detectarse falsedad esta serd remitida a las autoridades competentes.

13. Proceda a cargar los documentos que soportardn la transaccién, a través del moédulo
Cargar Soporte dispuesto por el portal.

- Los documentos a cargar deberdn encontrarse en formato .PDF

- Los anexos del documento deben estar contenidos en un mismo archivo.

- Debe suministrar los datos relativos al documento (Observaciones, Tipo de
documento, NUm. Documento, fecha y entidad que lo expide.)

Carga de archivos y soportes
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Recuerde que los archivos a cargar deben ser en formato PDF,
con un tamafio maximo de 76 MB.

Archivo ... Seleccionar archivo | Doc111.pdf

% Observaciones

DOCUMENTO PRIVADO

* Tipo documental asociado Num. documento Fecha del documento (AAAAMMDD)

| DOCUMENTOS PRIVADOS (20.01) w N/A 28/1/2025 m]

* Entidad o persona que lo expide

| ASAMBLEA CONSTITUTIVA

Cargar Regresar
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14. Para continuar, selecciona Firmar electrénicamente. Si eliges Pago en caja, deberds
indicarle al asesor el cédigo de recuperacion para que verifique el documento soporte.

11 IMPORTANTE ' Les soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diliganciados y firmados por quisn corresponda, ser claros y
exactos. Se entenderan vilidos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta

gera remitida a las autoridades competentes,

For favor seleccione una de las siguientes opciones

Abandonar el tramite

15. Confirma el tradmite que vas a firmar dando clic en Continuar.

Firmado electronico
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcién de realizar su trimite en forma no presencial, para ello, deberd firmarlo en forma
electronica. Este proceso le da seguridad juridica al trimite virtual y no tiene ningun costo para usted. Por favor verifique
el codigo asociado con su trimite y oprima el boton continuar

%k Namero de recuperacion

SHEKDI
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16. Para el proceso de firmado electrénico, valida que la informacién esté correcta, que
hayas subido todos los soportes correspondientes, indica Estoy de Acuerdo y clic en
Continuar.

Confirmie en la siguiente casilla que estd de acuerdo con la informacién contenida en los formularios y soportes
documentales gue se le han desplegado para su revisidn.

Iﬂ- % **¥% Estoy de acuerdo I

Confirme a continuacion los datos de la persona que firmara el trdmite.

Numero de identificacion Correo electronico Namero celular

Primar apellido Segundo apellido Segundo nombre

Por favar oprima el bordn Continuar para valldar gue el trimite pueda firmarse electrénicamente.

= =

17. Realiza la firma electrénica del documento.

Apreciado usuario
A través de esta pantalla usted puede confirmar el firmado electrénico del tramite que estd realizando.

Forma de firmado : CLAVE

Firmante : 01N

Exige verificado : si

Tipo de tramite : inscripciondocumentos
Nombre :

Identificacién :

Email :

Celular :

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que estd de acuerdo y conoce el contenido de los formularios, las solicitudes
y los documentos que se anexan al traimite,

intento No. 1 de 3

El sistema le permitird un maximeo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el trdmite, el sistema no permitira
la presentacién virtual del mismo y deberd hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.
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18. Te saldrd un mensaje informado que se ha firmado satisfactoriamente, da clic en Pagar en
Forma Electrénica. Te mostrard el cédigo de recuperacién y deberds darle Continuar para
confirmarlo.

Mensaje informativo

Seflor usuano,
El tramite ha sido firmado electrdnicamente en forma satisfactoria. A su correo electronico hemos enviado un mensaje indicando gque
¢l proceso de firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con el contenido del
tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacién dado que se constituye en el sopore del proceso realizado.

Usted puede si lo desea proceder con el pago electronico (en forma no presencial) del trimite o retormarlo para pagarlo mas
adelante.

€l formulario y los soportes del trimite no podrin ser modificados a partir de este momento.

e |

CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Pago no presencial

%k Numero de recuperacion

SHEKDI

Continuar

19. Para realizar el pago, el sistema te mostrard el valor final a pagar y te pedird diligenciar los
datos para la facturacion. Seguidamente deberds ingresar a la opcién de pago que prefieras.

Valor a pagar $

%k Tipo de clients *k Tipo identificacidn ¥k identificacidn del cliente

Persona juridica wIT {2 q L
En cano e WTS ﬁdu—;:lmaﬂ;;f_uﬂ-c:;

* Municipio

I CARTAGD (VAL) q.-l

¥ Correo electrdnico

Aol SOt e erevias i soperten, cerlificschon y Ln

FRCTLP S SME-CLIGN-CE
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5S¢ hace uso de la pazsarela de pagos Tu Compra

20. Pagar con sistema Tu Compra: puedes pagar con débito o crédito.

Resumen de la compra Seleccione medio de pago.

Referencia:
Débito Bancario PSE
@) (=) (]

Tarjetas de Crédito

g] [vmﬁ

L.

Seleccione Tipo de D...

Cdmara de
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Cuando finalices la transaccién y se haya realizado el pago exitosamente, el sistema te
enviard al correo electrénico una notificacién de la radicacién realizada, con todos los datos
de la transaccién y la factura electrénica correspondiente.

Alli podrds encontrar el cédigo de barras que te solicitardn en la linea de atencién al cliente o
directamente en las oficinas de la CCC, si es que decides consultar por medio de estos canales.

LA CaMaRa DE COMERCIO DE CARTAGD Iz informa gue el dia alas fue radicada en nuesiras oficnas una ransaccion en
i registros pubBicos que adminisha y manejs nuestra sntidad Los datos del tramite radicado son los siquientes:

Recibo de Cajn Mo
Mumers aperacian

S |

Matsiculzsinsoriposnegs

Identificacion.
Mombre
Tramis
Email

Ermall

Valor de la wansacclon

Una vez analizado el proceso de pago, el portal del SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION
validard la informacién y procederd automdticamente a enviar a la bandeja de estudio el
trdmite recibido conforme a la solicitud presentada por el usuario.

Este trdmite ingresa a estudio al drea juridica en el término de dos (02) dias hdbiles.

ACLARACION ESPECIAL

En el caso de que el documento sea devuelto por los abogados del drea Juridica, deberd
solicitar asesoria para subsanar los puntos por lo cual se realizé la devolucion,
comunicdndose al numero telefénico 602 2179912 ext. 0123 o 0127 o al correo electrdnico
abogadoregistro@camaracartago.org o registro@camaracartago.org.

Una vez subsanado el documento deberd ingresar nuevamente con el usuario creado en el SlI
y volver a realizar el cargue de los documentos en formato PDF/A
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