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ACCIONES 

CONSTITUCIONALES

Acciones de cumplimiento, 

acciones de tutela, acciones 

populares 

Español Expediente Físico
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Dirección Jurídica Dirección Jurídica Clasificada

Artículo 15 de la Constitución 

Política - Ley 1581 de 2012 - 

Decreto 1074 de 2015 - artículo 

123 de la Ley 1564 de 2012 

Parcial 04/09/2015 Permanente

ACCIONES PÚBLICAS 
Acciones judiciales y 

administrativas 
Español Expediente Físico

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Dirección Jurídica Secretaria General Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 

123,Decisión 486 Comisión de la 

Comunidad Andina 

Parcial 04/09/2015 Permanente

ACTAS 
Actas de comité de archivo, 

compra, convenios, CAE
Español Expediente Físico

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Áreas y 

Departamentos de la 

Entidad 

Áreas y 

Departamentos de 

la Entidad 

Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

ACTOS 

ADMINISTRATIVOS 
Resoluciones Español

Físico - Electrónico - 

Digital

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Dirección Jurídica Dirección Jurídica Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

CONTRATOS CONTRATOS PÚBLICOS Español
Carpetas - servidor 

- SECOP I

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Dirección 

Jurídica/Dirección 

Administrativa y 

Financiera 

Dirección Jurídica Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

CONVENIOS CONVENIOS PÚBLICOS Español
Carpetas - servidor 

- SECOP I

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Dirección Jurídica Dirección Jurídica Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

CONSTUMBRE 

MERCANTIL 

Proceso de estudio para la 
certificación de una 

costumbre mercantil, 

certificado 

Español Expediente Físico 
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Dirección Jurídica Dirección Jurídica Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 04/09/2015 Permanente

DERECHOS DE PETICIÓN 
Solicitudes de información, 

documentos o consulta 
Español

Físico - Electrónico - 

Digital

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Todas las Áreas y 

Departamentos de la 

Entidad 

Dirección Jurídica Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123, 

Decisión 486 Comisión de la 

Comunidad Andina - Artículo 16 

de la Ley 256 de 1996

Parcial 04/09/2015 Permanente

ELECCIONES Y 

DESIGNACIONES 

Junta directiva, revisoría 

fiscal 
Español Físico - Electrónico

Periodo 

Institucionald e 4 
años  

Dirección Jurídica Dirección Jurídica Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

HISTORIAS LABORALES 

Documentos relacionados 

con el funcionario 

contratado 

Español Expediente Físico
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Coordinación  de 

Gestión Humana 

Coordinación  de 

Gestión Humana 
Clasificada

Artículo 15 de la Constitución 

Política - artículo 18 de la Ley 

1712 de 2014 - Ley 1581 de 2012 - 

Decreto 1074 de 2015 - artículo 

24 de la Ley 1755 de 2015 

Total 05/09/2016 Permanente

INFORMES 

Informes de ejecución de 

actividades que desarrollan 
las áreas de la Entidad 

Español Físico - Electrónico
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Todas las Áreas y 

Departamentos de la 

Entidad 

Totas las Áreas y 

Departamentos de 

la Entidad 

Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 
PGD, TRD, TVD, PINAR Español Físico - Electrónico

Evento que de 

apertura del 

expediente 

Analista  de Gestion 

Documental

Analista  de Gestion 

Documental
Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

INVENTARIOS Documentales, activos Español Físico - Electrónico
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Analista  de Gestion 

Documental

Analista  de Gestion 

Documental
Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

PROGRAMAS Documentales, activos Español Físico - Electrónico
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Dirección de 

Competitividad

Dirección de 

Competitividad
Clasificada

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

REGISTROS PÚBLICOS 

Mercantil, Entidades sin 

animo de lucro, RUNEOL, 

Nacional de turismo, 
proponentes , veedurías 

ciudadanas, extranjera del 

sector solidario, veederos de 

juegos de azar 

Español Físico - Electrónico
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Dirección Jurídica Dirección Jurídica Clasificado 

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123, 

Decisión 486 Comisión de la 

Comunidad Andina - Artículo 16 

de la Ley 256 de 1996

Parcial 05/09/2016 Permanente

SISTEMA DE GESTIÓN DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO 

Sistemas de gestión de 

seguridad y salud en el 

trabajo

Accidentes de trabajo

Incidentes de trabajo

Español Físico - Electrónico
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Analista de Gestión 

Integral

Analista de Gestión 

Integral
Clasificado 

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

SISTEMA DE GESTIÓN DE 

CALIDAD

Caracterizaciones, 
documentos específicos, 

formatos, instructivos, planes 

de calidad, otros 

documentos y 

procedimientos

Español Físico - Electrónico
Evento que de 

apertura del 

expediente 

Coordinanción de 

Aseguramiento y 

Calidad

Coordinanción de 

Aseguramiento y 

Calidad

Clasificado 

Art 15  Constitución Política, Ley 

1581 de 2012 y Decreto 1074 de 

2015, Ley 1564 de 2012 art 123. 

Total 05/09/2016 Permanente

FECHA ACTUALIZACIÓN: 2022
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