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“NOMBRAMIENTOS RTTE. LEGAL/ REV. FISCAL /JUNTA DIRECTIVA”

1. Ingresa al portal virtual SI.CONFECAMARAS.CO y ubica el logo de la CAMARA
DE COMERCIO DE CARTAGO.
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2. Inicia sesion en el portal con los datos del usuario previamente registrado y
verificado. (Véase guia de regqistro y verificacién de usuarios)
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3. Una veziniciada la sesidn en el portal SlI, utiliza el MODULO DE BUSQUEDA para
consultar e identificar el expediente de Matricula Mercantil o la Inscripcion de
la Entidad sin Animo de Lucro, sobre la cual se requiere radicar la peticién de
mutacidn o actualizacién de datos.

K2

% Utilice los pardmetros de busqueda a su alcance, tales como: Matricula, Proponente,
Nombre, Palabras Clave e Identificacion/NIT.



https://sii.confecamaras.co/
https://camaracartago.org/contenido/tramites-en-linea/567

% Serecomienda utilizar los pardmetros (Palabra Clave o Identificaciéon/NIT) para una consulta
mds efectiva.
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4. Ya identificado el expediente requerido, procede a seleccionar el botdn de
Acciones [2] > Operaciones Mercantil/[ESADL > Inscripciones de documentos.
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5. Se abrird una ventana emergente, en la cual podrds recuperar un tradmite
iniciado previamente mediante el cédigo que se te asignd; no obstante, si es
una peticion nueva, selecciona la opcion ENTIENDO Y CONTINUAR.

Apreciado Usuario

usted d reali a i & X ro de una re
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y documentos y desea retomarlo, por favor indique a continuacian
uperar”
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6. Verifica que los datos reflejados en la pantalla correspondan al expediente
de la Sociedad Comercial o la Entidad Sin Animo de Lucro a la cual se
pretenda radicar la peticion de NOMBRAMIENTO. Posteriormente selecciona
la opcidn CONTINUAR.

documentos

A confinuacia

Matricula

11111

Nombre
SQCIEDAD DE PRUEBA S.A

Tipo identificacion

NIT e

Identificacion

Estado matricula

Continuar Abandonar

7. A continuacion, se generard un codigo de recuperacion, mediante el cual
podrds retomar el tradmite posfe,riormenfe, posteriormente dirigete a la opcion
“SELECCIONE UNA TRANSACCION A INCLUIR".

Radicacion de documentos

MNimero de Recuperacion

"1 A continuacidn se despliegan los datos del expediente afectado y del documento
que se va a radicar.

ciond TODAS las transacciones{actos) que contiene el documento, oprima
UAR" para que el sistema le indigue log doc: =ntos a anexar.

Regresar

8. Procede a utilizar el modulo de FILTRAR y selecciona Ila opcion
NOMBRAMIENTOS; luego selecciona la naturaleza del érgano que se pretende
registrar, seleccionando entre REPRESENTANTE LEGAL, JUNTA DIRECTIVA o

REVISOR FISCAL.

% (El nombre de la transaccidn varia si se trata de una Entidad sin Animo de Lucro o de la Economia Solidaria)

Radicacidn de documentos

Apreciado usuario por favor seleccione de lista la transaccion que
seva a incluir en Ia liquidacid bese scleccionadacs 16 |(gg)
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9. Se habilitard un modulo para ingresar los datos relativos al documento que se
pretende radicar, EJ: (Actas, Escrituras Publicas, Resoluciones, entre ofras.),
posteriormente selecciona la opcion CONTINUAR.

% (1) TIPO DE DOCUMENTO, (1) NUMERO DE DOCUMENTO, (lil) ORIGEN DEL DOCUMENTO, (IV) FECHA
DEL DOCUMENTO, (V) MUNICIPIO/CIUDAD DE ORIGEN DEL DOCUMENTO.

®,

% Debe indicar la gobernacién que recaudard el IMPUESTO DE REGISTRO que causa la inscripcion
del documento, el cual, para la Jurisdiccion de la Cdmara de comercio de Cartago, es el
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

ién de documentos

n el sistema solicitara la informacion relacionada con el acto
que se esta incluyendo en la liquida por favor tenga especial cuidado en
diligenciar adecuadamente los datos que se le s en. En algunos casos, es

posible que no se requieran datos adicionales, le sc amos entonces que
describa el acto en cuesti
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Categoria {4
Identificacion
Domicilio 4

ARGELIA- VALLE hd

n de los datos del documento ara

Tipe documento ¢

Numero del documento

go ¥

Nro del recibo
Fecha del recibo

Gobernacidn




10. Una vez suminisf[ados los datos necesarios, se preparard la liquidacion del
ACTO SIN CUANTIA a radicar, acto seguido, selecciona la opcion CONTINUAR.

% Si el documento aradicar cuenta con mds de sesenta (60) dias al momento de la radicacién, la
liguidacién automdtica adicionara un concepto a pagar por mora en el impuesto de registro.
(Articulo 231, Ley 223 de 1995)

A continuacion

itiene el docume

" Nro Trans. Detalle

Liquidacion.

0.000

50.00 0.000

$121,100.00 0.000

£121,100.00 0.000

4040199 5121,100.00 0.000

04040201 ESTAMPIL 5121,100.00 0.000

Valer bruto: $170,339
Iva: §0
Total: $170,339

el botén

11. Procede a cargarlos documentos que soportardn la transaccion, a través del
modulo CARGAR SOPORTE dispuesto por el portal.

» Los documentos a cargar deberdn encontrarse en formato .PDF

% Los anexos del documento deben estar contenidos en un mismo archivo.

% Debe suministrar los datos relativos al documento (Observaciones, Tipo de documento, NUm.
Documento, fecha y entidad que lo expide.)
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http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0223_1995_pr004.html#233

12. Despldzate a la parte intermedia de la pantalla y completa los datos del
CLIENTE PAGADOR; asegurate de que la informacion esté correcta vy
selecciona la opcion FIJAR CLIENTE.

{ DATOS DEL CLIENTE

Por favor indigue a continuacién los datos que comesponden a la persona o entidad que
radica el trami

a traer |2 Infarmacionm asaclada 212

1l

2NRO
Complemente los datos de notificacién judicial

Datos para contacto no presencial

ran s s pantalla

Fijar clients

13. Continda hasta la parte final de la pantalla hasta ubicar el modulo de
FORMAS DE PAGO y selecciona la opcion FIRMAR ELECTRONICAMENTE.

framite d

formularios

o uso de las alternativas de

icamente el tramite para

Abandonar el

Pago en caja tramite

14. Confirma la informacion del tradmite a firmar electronicamente e igualmente
verifica que los documentos anexos correspondan a los relativos a la
fransaccion; posteriormente acepta los términos, CONFIRMA EL CORREO
ELECTRONICO del usuario firmante y finalmente selecciona la opcion
CONTINUAR

7

< IMPORTANTE: Este tipo de framites solo puede ser firmado electronicamente con el usuario
del Representante Legal de |a PERSONA JURIDICA.
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15. A continuacion, indica la contrasena segura del usuario y posteriormente
selecciona la opcion FIRMAR. Automdticamente se confirmard el proceso
exitoso del frmado electronico.

A gue est3
al tramite.

Intento MNo. 1de 3

16.Una vez efectuado el proceso de firmado electronico, se habilitard el modulo
para efectuar el PAGO NO PRESENCIAL de la transaccion, selecciona la
opcion PAGAR EN FORMA ELECTRONICA.

Mensaje informativo

efior usuario,

Usted puede si lo

Pagar en forma elearonica




17.Diligencia los datos del CLIENTE / PAGADOR, los cuales seran el insumo para
elaborar la factura electronica que serd enviada al correo electronico del
usuario.

* Ider

18. Posteriormente selecciona el modulo PAGAR CON SISTEMA TU COMPRA,
njedicmfe el cual podrd utilizar la posc:relg de pagos PSE - PAGO SEGURO EN
LINEA o pagar a través de TARJETA DE CREDITO.

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

19. Diligencia la totalidad de datos del fitular de la CUENTA BANCARIA o la
TARJETA DE CREDITO, con el fin de llevar a cabo el pago de manera exitosa.

Seleccione Idioma

B m

Seleccione medio de pago

N g Tarjetas de Credito
mutaci .
Valor a pagar: ﬁ
$11.400,00COP
Cuenta Bancaria

Cancelar

Copyright © Tc Pay un producto de Tu Compra S.A

20.Una vez finalizado el proceso de pago, el portal del SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACION validard la informacién y procederd automdticamente a
informar los datos de la radicacion de la peticion de registro.

ACLARACION ESPECIAL: Tenga en cuenta que, una vez radicada la peticién, la Cédmara de Comercio de
Cartago adelantard el control de legalidad de la misma durante un término de dos (02) dias hdbiles.
Finalmente, si la peticion es procedente, se inscribird el ACTO de NOMBRAMIENTO, no obstante, si no
procede, se emitird una devolucién condicional, la cual serd comunicada via correo electrénico y SMS a los
datos dispuestos en el expediente objeto de la peticion.




