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CAMARA DE
COMERCIO DE
CARTAGO

TRAMITES VIRTUALES
SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION - Sli

“MATRICULA MERCANTIL PERSONA NATURAL Y
ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO”

1. Ingresa al portal virtual SI.CONFECAMARAS.CO y ubica el logo de la CAMARA
DE COMERCIO DE CARTAGO.

Sistema Integrado de Informacién SII3
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2. Inicia sesion en el portal con los datos del usuario previamente registrado y

verificado. (Véase guia de regqistro y verificacién de usuarios)

Sistema Integrado de Informacién SII3

Acceso al Sisteme O de Informacion

Q% CimaraDE
COMERCIO DE

.‘. CARTAGO

3. Despliega el médulo de CONSULTAS Y TRANSACCIONES > TRAMITES REGISTROS

PUBLICOS y selecciona la opcidn MATRICULA PERSONA NATURAL y/o
ESTABLECIMIENTO.



https://sii.confecamaras.co/
https://camaracartago.org/contenido/tramites-en-linea/567

CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

CONSULTAS Y TRANSACCIONES Informacion diaria

2 Matriculados 0 Renovados 6 Solicitudes de Registro

<

0 Inscripciones Proponentes

ios indicad
ios, actualizacion

Matricula

Nombre

4. Selecciona la opcion CONTINUAR y posteriormente elige el tipo de matricula o
matriculas que requieres registrar.

Solicitud de matricula

" IMPORTANTE !

Estimado usuario,

r de todo come

Si usted ya

enta ima el botén "CONTIR

YA TENGO NIT YA TENGO PRE-RUT IR A LA DIAN CONTINUAR

su matricula mercantil en el registro que administra nuestra org, AT e la misma

o persona natu ular un establ, i i matricular una a mbiando
ealizar su solicitud de maty

Matricular persona natural Matricular persona natural
{con establecimientos de comercio) (sin establecimiento)

Matricular solo establecimiento de comercio Matricular solo establecimiento de comercio
(Propietario una persona natural} (Propietario una persona juridica)

Matricular persona natural
par cambio de domicilio

a realizado una liquidacién prev sea recup da can la
uerde que si el nimero de i di iene mas de dos meses de antiguedad, el

10 le permit

%k Mumera de recuperacian

- ]




5. Completa la informacidén requerida por el portal relativa a DATOS de la persona
natural, domicilio, activos, numero de empleados.

% Verifica que la informacion se diligencia de manera correcta, toda vez que la misma serd
validada ante la REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Aprecia

importancia para re.

validaciones c

mbres) o razén social

vor digite p

o de identificacion del propietario

1111222424

% Nadmero de emple

6. Indica si el solicitante es beneficiario de la Ley 1780 de 2016, atendiendo a los
requisitos expuestos en el portal; en caso de ser beneficiario deberd indicar la

fecha de nacimiento.

omueve el

Soy beneficiario No deseo ser beneficiario No soy beneficiario

to de determinar si usted es o no bel ario de la Ley 2016 (Pequefia Empres: n), por favor indiguenos su fecha de

% Fecha de Nacimiento

7. A continuacion, diligencia el NOMBRE que tendrd el ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO a registrar, igualmente, ingresa el monto de ACTIVOS que estard
ligado al mismo.

% Los activos representan el valor de los bienes tangibles e intangibles que el comerciante ha
dispuesto para el desarrollo de la actividad econdémica.

% Consulta la disponibilidad del nombre que le dispondrds al establecimiento de comercio en el
portal WWW.RUES.ORG.CO

Datos del establecimiento de comercio

Indique a continuacion el nombre del esta nto de comercio que desea matricular, el valor de los

completo del establecimiento de comercio

LA TIENDA DE PEPITO

% Domicilio del establecimiento

ultard nuest; tos que los nombres e identific.

s en el pro



http://www.rues.org.co/

8. Se generard la liquidacion de los valores que se deben pagar por concepto de
matricula mercantil, posteriormente se debe proceder a diligenciar los

FORMULARIO RUES correspondientes, seleccionando Ia opcion GRABAR
FORMULARIO.

Liquidacion

erifique deteni iquidacicn reali

MNATURAL O JURIDICA

Total:$140,200.00

Diligenciamiento de Formularios

Por faver proceda a diligenciar los farmulari

Matricula : I AT, Razén social o nombre : PEREZ PEPITO
Estado del formulario : Pendiente

Matricula : NU . Razén social o nombre : LA TIENDA DE PEPITO
Estado del formulal endiente

9. Diligencia la informacién requerida por el portal, atendiendo a los datos veridicos del
usuario, ya que los mismos se reflejardn posteriormente en el certificado de matricula

mercantil. una vez completo el diligenciamiento, procede a seleccionar la opcion
GRABAR.

KD

< Los campos marcados con el  son de obligatorio diligenciamiento.

DATOS CORRESPONDIENTES AL CORTE DE LA MATRICULA, ANO :2021 )
Datos de Ubicacion Comercial

Datos de identificacion

Matricula [NUEVANAT

comercial (') |CR 4 NRO. 12-101
Mum Apend. it Num. Apend. i
hed hed ON el el

BARRIO EL CENTRO “

. (CARTAGO(VAL)
Colombia e

Mombres y razon social

Nombre i*) [PEREZ PEPITO

Tipo sede y autorizaciones
Primer apellide

Sede admin tiva

Segundo ap=lido Propia hd
Frimer nombre =) [PEPITO Die conformidad ¢ y i | artic | Céndign de Procedimiento Administrativo
y de lo Conten v, i e comunigue ofifiguen
personalmente a fra u ificado (Comreo electronico para

Por favor describa en forma resumida la indicando g
produc ica o comerc o que tipo de =} X e maxima 1000 ¢

C-CIMERC:ICI DE CAFE PERGAMING|




Cadigos y fechas de la Actividad Econdmica. ‘| Informacion Financiera vigente para el Aho 2021

N IMPORTANTE !'! A partir del afio 2020, les comerciartes que se matriculan o renusvan deberdn indicar &l P Favor indiogue & contmuacion la infomiacidn de su balance comendial con corte a diciembre 31 de 2020, los valosss
cédigo CIIU del cual proviens |a totaidad o mayor parte de sus ingresos, lo antenicr, con el otjeto de detsrminar deberan estar expresados en pesos colombianos y sin dedimales. Igualmente dgite @l nimens de personas que tania

&l sector econdmico al que perencen. Le solicitamos entonces que indique una "8" en el cddigo CIIU que vinculadas leboraiments a Scho corte asi coma el porcentaje de parsanas con contrato temporal

cormesponds con el gue le genero mayores ingresos.

Ciiu 11%): [G4620
Busear ciiu Blanguear Carriente: () [{DUQUDU_UU
Comercio al por mayor de materias primas agropecuanias; animakes vivos

Activos

Mo Corriente: =) [D.DU

Fechs inicie actividad prineipsl (AAAA DO ) [2021-11-16 Activo Torst: (4,000,000.00

Este ciiu le generd los mayores ingresos? (SN): (%)

Paszivo y patrimonio

w2 carent - (200
Busear giiu Blanguear
Fechs inicio actividad secundaria (AAAA-MN-DD):

Ezte ciiu Iz generd los mayarss ingresas? (SN): ® :] ol pasie [ﬂ'-ﬂ'ﬂ
Patrimonio Neto: (%) [4:[][]0‘00[]_[]0

Mo Corriente: (=) [[I_DU

Ciiu 3:

Busear iy Blanouesr Pasiva+Eatrimon G:[dUDDUDD_DU

Este ciiu lz generd los mayores ingresos? (S/N): (%)
Pérdidas y ganancias

Ing. Actividad Principal: (%) [D_D[]

Buscar giiu Blanguear

Este ciiu l2 generd los mayares ingresas? (SN): %) :] Otros Ingresos: [[I[IU

Costo Wentss: [[I_[I[]

- Indicadores adicionales. Gast. Operacionales.: [D.DU

Dtros Gastes: [0.00
Indigue: si mporta o exporta [U - Mo V] [

Indique si &5 usuario aduansre (M.~ No es usuario aduanero v ) Gast imesstes: (0,00

Z: uns empr=ss famiar (- NO 65 familiar v Lil'Perd Operac.: [D_DU

Resultade del periodo: [D_D[]

'/ Participacidn de mujeres....

Personal
Cantidad mujeres vinculadas laberalments D
Persanal ocupade/Empleados © (=)

Ley 1780 de 2016 % Perzonal tempaoral :.:=:.[:

Declaro bajo la gravedad de juramento gque cumplo con les requisitos establecidos en la Ley
1780 de 2016 para acceder a los beneficios del articulo 3

Marco normativo

Grupo NIF (7} (4.- GRUFQ IIl - MICROEMPRESAS

Proteccion Social

Tioe de agonant=?: *) [Aporiante independiente )

1 Informacion para Ingpeccion Vigilancia y Control - IVC
Area del kocal u oficing (20 m2)
Genera vertmientes 7 (*) (5|

Manipula productos de alto riesge (CRETIP)

Maniguls Almentos 7

Utiliza material quinirgico 7 +) Cigy

T ATENCION 11!
En cumplimiento de lo establecido en |z Ley 1581 de 2012 y en sus decrstos reglamentarios, lo
invitamos 2 conacer nuestra declaracion de privacidad y nuestra politica de tratamiento de
informacion, no sin antes recordarle que |3 informacién diligencizda en estos formularios, s2 hace
en cumplimiento de lo establecido por |las normas vigentes del Registro Merncantil, compiladas en la
Circular Unica de Ia Superintzndencia de Industriz y Comercia, titulo VIl Tedo con la finzlidad de
atorgar publicidad y cponibilidad a la informacién, actos y documentoas respecta de los cuales por
mandate legzl s= deben ins:rihir?:s registros plblicos operados por |2 Camara de Comerdio y

certificar su contenido

Grabar Abandonar

Grabar Tormilana

10. Una vez proporcionados los datos de la PERSONA NATURAL, procede a diligenciar los
datos del ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO, acto seguido selecciona la opcion
GRABAR.

Diligenciamiento de Formularios

Por favor proceda a diligenciar los formularios con la infermacicn de las matriculas que esta realizando.

Matricula : NUEVANAT, Razén social o nombre : PEREZ PEPITO Editar formulario
Estado del formulario : Grzbado Imprimir fermulario

Matricula : NUEVAEST, Razén social o nombre : LA TIENDA DE PEPITO Grabar formulario
Estado del formulario : Pendiente




Datos de identificacion del Establecimiento

Marricula [NUEVAEST

Camara de Comerci

Fecha matricula [202 16

Organizacicn ()2 - Establecimiento

Clasificacion CHLU.

Nambre () (LA TIENDA DE PEPITO

Catzgoria [Establecin‘liento - Informacion Financiera y Complementaria vigente para el ano 2021

R » ) Por faver indigue 2 continusa el walor en pesas (Sin cecimales) del establecimients de comercic, suoursal o agencia,
Datos de Ubicacion Comercial Lamibsi U la cantidad e personas gue tenia viculadas lzboraimente con el esteblecimiantn, sucursal o 2genda, con
worte a diciembre 31 de 2020

e si al mamenta de = J debe

do por el respectivo mu . elo o o

specin camuniquese ca v - alia M Wallor comercia :[4 000,000.00

ara que le informs o amenie sobre esi

Personal ocupade:

Direccién comercial (%) [CR 4NRO. 12-101

Mum  Apend. Orient CONMNum.  Apend. Crisnt Placs  Comgle. Tipo de locat: (*) (0 - Mo propio - Arrendado v )
e e “ | CON e

8amo: (BARRIO EL CENTRO v)
Municipio comarcial: [‘][CARTAGO v] " Informacion del prepictario No. 4
Tebéfono 17| 2179912 Par favor complemente a continuacidn la informacién del propietario,
Teléfons 2 :] Organizaeidn juridies del e p—
. ropietario | L €rsona Natura
=Ene = :] Cémara de Comercio del (= = CARTAGO
B Matriculs del propistario [NUEWVANAT
Codigo postal:
. :] Tipe de identificacion de'["'EE LA DE CIUDADANIA
Mimera predial :] propistario A - - — =
email ) (prueba@camaracartago.org Mimero de idenificaciin del (111122233

propistario
Indigue I3 ubicacion del =
establecimients (7] [ 5 - Vivienda V]

Hit del propiztario [1 11122233

Nomibre del propistario [PEREZ PEPITO
Actividad Econdmica y Clasificacion ClIU. Direccién comercial del [CR ANRO. 12-101

ropictario
Por faver describa en forma resumida |a sctividad que realizs en su estsblecimisnto de comecio, indicando que Frop!
(CARTAGO - VALLE

tige de productos fabrica o comercializa o que tipe de servicios presta. Utilice méxime 500 caracteres. Municipic comercial del
Comercio al por mayor de materias primas agropecuarias; animales vivos Direccion de notificacion del (crR 4NRO. 12-101

propistario
propistario
Municipio de notificacion del (FanTa s - 0 =
propistario [ CARTAGO - VALLE

Teléfono Me. 1 del propistario [21 79912

Teléfono No. 2 del propistario [

Teléfono No. 3 del propistario [

I ATENCION 11!
En cumplimiento de lo establecido en |2 Ley 1581 de 2012 y en sus decrstos reglamentarios, lo
invitamos 2 conocer nuestra declaracion de privacidad y nuestra politica de fratamiento de
informacion, no =in antzs recordarle que Ia inform n diligencizdz en estos formulzrios, 5= hace
en cumplimiente de lo establaecide por las normas vigentss del Registro Mercantil, compiladas 2n la
Circular Unica de |a Superintzndencia de Industriz y Comercia, titulo VIIl. Todo con la finzlidzd de
otorgar publicidad y oponibilidad a la informacién, actos y dotumentos respects de los cuales por
mandato legal se deben ins:rihir}los registros publicos operados por |2 Camara de Comarcio y

certificar su contenido
.

Grabar Abandonar

11. A continuacidn, se habilitard el MODULO para cargar los documentos requeridos que
soportardn la matricula mercantil solicitada.

K3

% Los documentos deberdn ser cargados en formato PDF.

Soportes documentales

Debe anexar 2l trémite los siguientes soportes como parte del proceso general que estd realizando. Para facilitar & proceso de diligenciamiento a
continuaddn podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarios si es del caso. Por favor revisar uno & uno los reguisitos,

Los documentos & anexar deben estar en formato PDF y tener un tamafio méximo de 76 ME. /

1.) PRERUT Anexar soporte

En caso de personas naturales que se inscriben por primera vez deberd anexar copia del PRE-AUT generade en
|2 pagina web de |a DIAMN, ./

2. RUT Anexar soporte
En caso de personas naturales que ya han estado matriculadas en la Camara de Comercio y gue tienen

asignado su NIT por parte de |z DIAN, deberan anexar copia del RUT expedido por la Administracion de
Impuestos y Aduanas Macionales DIAN.

3.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL

Anexar soporte
Anexe en formato PDF/A |a imagen del documento de identidad del comerciante, por ambas caras. /

4.) PODER OTORGADO A APODERADO Anexar soporte
En caso que el trémite de matrtula esté siendo realizado por personas diferentes al propietario, deberd
anexarse poder especial debidamente autenticado donde conste el poder que ha ctorgade el comerciante.

5.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO Anexar soporte
En caso que el trémite de matrtula esté siendo realizado por personas diferentes al comercianie debera

anexarse cop'a del documento de identidad de |2 persona que fue apoderada para realizar el trdmite, /

6.) DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO Anexar soporte
En caso que el trémite de matr'cula esté siendo realizado por personas diferentes al comerciante, deberg
anexarse cop'a del documento de identidad de |2 persona que fue apoderada para realizar el trdmite,

11 IMPORTAMTE ! Los soportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por guien comesponda, ser claros y
exactos, Se entenderadn validos y reemplazan as copias fisicas que se entregan ante |a Camarz de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta
serd remitida 2 |as autoridades competentes,

Si usted resliza el tramite en forma WO PRESEMCIAL y no anexa los soportes requendos, el funcionaric que revisa el tramite podré devolverlo
dado gue no se cumplen las condiciones legales para registrarlo.




12.Fija los datos del CLIENTE /| PAGADOR, los

cuales serdn el insumo para realizar

el firmado electronico y elaborar la factura electronica que serd enviada al

correo electronico del usuario.

**kxx DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

* Tipo de cliente *Tipo identificacién

% Identificacin

‘ Persona natural Vl ‘ Cédula de ciudadania (1)

¥
*" | 1112220004

Primer EDEM Sequndo apellido
PEREZ
Datos de ubicacién comercial

* Direccién * Municipio

£ €350 e NITS incuys el gigito de verficacion

En caso de personas naturales indigue apellidos y nos

Primer namb’l
PERITO

Segundo nombre

Cédigo postal

¥

CL12NRO. 22-33

‘ ‘ CARTAGO (VAL)

3 Direccién

Cédigo postal

CL12NRO. 22-33

tos de ubicacién para notificacion Duplique desde datos comerciales
s Municipio
‘ ‘ CARTAGO (VAL

Datos para contacto no presencial

Teléfona fijo Nro. Celular * Pais

* Lenguaje

3220011445 ‘ Calombia

V‘ | Espafiol

Indique su correo electrénico y confirmelo
% Correo electrénico % Confirmacion correo elecifiing

‘ prucba@gmail.com ‘

prucba@gmailcom

Informacion de tipo tributario y fiscal

% Cédigo régimen % Responsabilidad fiscal

l No responsable de VA vl l Na responsable v] Seleccione

13. Una vez diligenciados los datos,

ELECTRONICAMENTE.

Céaigo impussto

Nombre impuests

selecciona la opcion FIRMAR

Firmado electrénico

Para poder realizar el pago en forma virtual o en sucursales bancarias y/o corresponsales, deberd firmarlo en forma electranica.

Pago en nuestras oficinas

Para presentar el trémite en nuestras oficinas, recuerde que debe imprimir los formularios, firmarlos y e incluir los seportes requeridos,

Firmar electrénicamente

Pagar en nuestras oficinas

14. Confirma la informacion del tramite a firmar electronicamente e igualmente
verifica que los documentos anexos correspondan a los relativos a la
fransaccion; posteriormente acepta los términos, CONFIRMA EL CORREO

ELECTRONICO del usuario firmante y
CONTINUAR

Firmado electrénico
CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGO

Apreciado usuario

El trémite para el cual desea realizar el process de firmado electrénico es el siguiente:

Nimero de Fecha

recuperacion

Namero de liquidacién Tipo de trémite

533466 2021-11-12 inscripciondocumen

TN5ULY

Subtipo trémite Firmado para reingresar ? Id direct link

inscripcionesregmer 0

Firmante Factor de firmado Exige verificado

on CLAVE si

Si continda con el gffceso de firmado electrénico, usted acepta que los documentos, formularios y
soporte. v flgl ... . informacién veridica y que los dacumentos anexados al trémite son
iginales impresos,

fiel copia di

**+ Anexo No. 1

Observaciones:?
Tipo documento:90.01.013
Fecha:20211112
Ndmero:1

Origen:
Identificadors_,
Matricula:97363
Proponente:
Identificacién:
Nombre:

Ver el documento

finalmente selecciona la opcion

Confin ni la siguiente casilla que estd de acuerdo con la informacién contenida en los formularios y
50) documentales gue se le han desplegado para su revision,

% **** Estay de acuerdo

Confirme a continuacién los datos de la persona gue firmard el tramite.

% Numera de identificacian % Correo electrénico %k Niumero celular

| 11112225547 | | prueba@camaracartago.org | | 30002117857

% Primer apellido Segundo apellido % Primer nambre Segundo nombre

| PEREZ PEPITO

Por favor confirme el correo electrénico. Le solicitames la confirmacion pues debemos aseguramos que el
correo asociado con el usuario y al que llegaran los soportes es el correcto.

% ™™ Confirmacién Correo electrg

prueba@camaracartago.org

Por favor oprima el botén Continuar para validar quggel tramite pueda firmarse electrdnicamente.




15. A continuacion, indica la contrasena segura del usuario y posteriormente
selecciona la opcion FIRMAR. Automdticamente se confirmard el proceso
exitoso del firmado electronico.

ico del tramite que esta realizande.

16.Una vez efectuado el proceso de firmado electronico, se habilitard el modulo
para efectuar el PAGO NO PRESENCIAL de la transaccion, selecciona la
opcion PAGAR EN FORMA ELECTRONICA.

Mensaje informativo
Sefior usuario,
firnado fue

Usted puede si lo €z pl der e ectrd ano cial) del maric zgario mas adelante.

paghir de este momento.

Pagar en forma electronica

17.Diligencia los datos del CLIENTE / PAGADOR, los cuales seran el insumo para
elaborar la factura electronica que serd enviada al correo electronico del
usuario.

\TOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

18. Posteriormente selecciona el modulo PAGAR CON SISTEMA TU COMPRA,
njedionfe el cual podra utilizar la posorelg de pagos PSE - PAGO SEGURO EN
LINEA o pagar a fravés de TARJETA DE CREDITO.




La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

19. Diligencia la totalidad de datos del fitular de la CUENTA BANCARIA o la
TARJETA DE CREDITO, con el fin de llevar a cabo el pago de manera exitosa.

Seleccione Idioma

tcpay =i B=

Resumen de la compra Seleccione medio de pago

=
Tarjetas de Credito
m r
Valor a pagar:
$11.400,00 COP
Cuenta Bancaria

Cancelar

Copyright © Tc Pay un producto de Tu Compra S.A

20.Una vez finalizado el proceso de pago, el portal del SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACION validard la informacién y procederd automdticamente a
informar los datos de la radicacion de la peticion de registro.

ACLARACION ESPECIAL: Tenga en cuenta que, una vez radicada la peticién, la Cdmara de Comercio de
Cartago adelantard el confrol de legalidad de la misma durante un término de dos (02) dias hdbiles.
Finalmente, si la peticién es procedente, se inscribird el ACTO de MATRICULA MERCANTIL, no obstante, si no
procede, se emitird una devolucién condicional, que serd comunicada via correo electrénico y SMS, a los
datos dispuestos en el expediente objeto de la peticidn.




