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1. Ingresa al portal virtual SI.CONFECAMARAS.CO y ubica el logo de la CAMARA
DE COMERCIO DE CARTAGO.
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2. Inicia sesion en el portal con los datos del usuario previamente registrado y
verificado. (Véase guia de regqistro y verificacién de usuarios)
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3. Una veziniciada la sesidn en el portal SlI, utiliza el MODULO DE BUSQUEDA para
consultar e identificar el expediente de Matricula Mercantil o la Inscripcion de
la Entidad sin Animo de Lucro, sobre la cual se requiere radicar la peticién de
mutacion o actualizaciéon de datos.

% Utilice los pardmetros de busqueda a su alcance, tales como: Matricula, Proponente,
Nombre, Palabras Clave e Identificacion/NIT.



https://sii.confecamaras.co/
https://camaracartago.org/contenido/tramites-en-linea/567

% Serecomienda utilizar los pardmetros (Palabra Clave o Identificaciéon/NIT) para una consulta
mds efectiva.
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4. Ya identificado el expediente requerido, procede a seleccionar el botdn de
Acciones [2] > Operaciones Mercantil/[ESADL > Inscripciones de documentos.
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5. Se abrird una ventana emergente, en la cual podrds recuperar un tradmite
iniciado previamente mediante el cédigo que se te asignd; no obstante, si es
una peticion nueva, selecciona la opcion ENTIENDO Y CONTINUAR.

Apreciado Usuario
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6. Verifica que los datos reflejados en la pantalla correspondan al expediente
de la Sociedad Comercial o la Entidad Sin Animo de Lucro a la cual se
pretenda radicar la peticion de REFORMA DE CAPITAL. Posteriormente

selecciona la opcion CONTINUAR.
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7. A continuacion, se generard un codigo de recuperacion, mediante el cual
podrds retomar el tradmite posfe,riormenfe, posteriormente dirigete a la opcion
“SELECCIONE UNA TRANSACCION A INCLUIR".

Radicacion de documentos
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8. Procede a utilizar modulo de FILTRAR y selecciona la opcion REFORMAS DE
CAPITAL Y GESTION DE CUOTAS; luego selecciona la opcion REFORMA -
COMERCIALES — CAPITAL SUSCRITO.
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Radicacidn de documentos

REFORMA -

REFORMA - COMERCIALES - CAPITAL AUTORIZADO
COMERCIALES - CAPITAL SUSCRITO

REFORMA - CASA PRINCIPAL - CESION DE CUOTAS Y APORTES - SIN CUANTIA
REFORMA - CASA PRINCIPAL - ADJUDICACION DE CUOQTAS POR LIGUIDACION

REFORMA - COMERCIALES - CAPITAL SUSCRITO CON PRIMA EN COLOCACION DE
ACCIONES

9. Se habilitard un mdédulo para ingresar los datos relativos al documento que se
pretende radicar, EJ: (Actas, Escrituras Publicas, Resoluciones, entre ofras.),
posteriormente selecciona la opcion CONTINUAR.

< (1) TIPO DE DOCUMENTO, (Il) NUMERO DE DOCUMENTO, (lI) ORIGEN DEL DOCUMENTO, (IV) FECHA
DEL DOCUMENTO, (V) MUNICIPIO/CIUDAD DE ORIGEN DEL DOCUMENTO.

% En el campo de cuantia indica el valor de la diferencia correspondiente al aumento de capital

0,

% Debe indicar la gobernacién que recaudard el IMPUESTO DE REGISTRO que causa la inscripcion
del documento, el cual, para la Jurisdiccion de la Cdmara de comercio de Cartago, es el
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

n de documentos

Por favor indigue a continuaci elaciona on la transacci @
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el expediente afectado

Matricula afectada
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Nombre 7

Identificacién
9010001112

Do 0

ARGELIA - VALLE v

Confirma de los datos del documento a ra

Tipo documento ()

Seleccione _ W

Numero del documento

WAA-MM-DD) 9

Iocum
20211117

Municipio origen

ARGELIA- VALLE v

Nro del recibo
Fecha del recibe

Gobernacion

Datos de Capital

reformas por favor indi aumentos o d

Capit: crito (+ 0 -} 1)

20,000,000.00

Texto general explic 2| acto [ transaccion radicado

Texto




10. Una vez suminisf[ados los datos necesarios, se preparard la liquidacion del
ACTO SIN CUANTIA a radicar, acto seguido, selecciona la opcion CONTINUAR.

% Si el documento aradicar cuenta con mds de sesenta (60) dias al momento de la radicacién, la
liguidacién automdtica adicionara un concepto a pagar por mora en el impuesto de registro.
(Articulo 231, Ley 223 de 1995)

Nro Trans. Detalle

Tipo tran:
REFORMA
M

1117
DOR PUBLICOD
o ARGELIA

on a inciuir

Liquidacion.

Nombre  Exped.
REFORMA! 57383
IMPUESTC 97353 £20,000,000.00
ESTAMPIL 97383 140
ESTAMPIL 57353 5140,000.00 0.000
04040199 ESTAMPIL 57353 2140, 0 0,000 21,400

04040201 ESTAMPIL 97353 5140,000.00 0.000 700

Valor bruto: $159,900
Iva: $0
Total: $189,900

Si ya adic TODAS las trans .
€l botdn "CONTINLL 'pa que el sistemna le indigue los documentos a anexar.

niinuar Regresar

11. Procede a cargarlos documentos que soportardn la transaccion, a través del
modulo CARGAR SOPORTE dispuesto por el portal.

» Los documentos a cargar deberdn encontrarse en formato .PDF

% Los anexos del documento deben estar contenidos en un mismo archivo.

% Debe suministrar los datos relativos al documento (Observaciones, Tipo de documento, NUm.
Documento, fecha y entidad que lo expide.)
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Apreciade Usuario. Se ha grabado la liquidacion del tramite que se estd procesando
& estro sistema de in acid retormar el tramite o radicarlo en nuestras
oficinas, i € o:

Nimero de recuperacion del tramite
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Carga de archivos y soportes
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que puede haber requ s particulares para cada tipo de @
1incluido en el tramite.

que se anexen debe estar en formato PDF y el tamafio maximo de
puede ser de 76 MB.

001.} Para la tral on "REFORMAS DE ESTATUTOS - CI " anexar los siguientes
sopartes {1). P itar el eso de diligenciamiento a continua gar los sopories que
se le solici i del caso. Por favar revisar uno a u 0s.

Tipo soporte
COPIA DEL ACTA | ESCRITURA DONDE SE REFORMAN LOS

11! IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imigenes) deben estar debidamente diligenciados y
firmados por quien responda, claros y exact: tenderdn validos y reemplazan las copias
fisicas que se entregan ante la Cdmara de Comercic. En caso de detectarse falsedad esta sera

es competentes.



http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0223_1995_pr004.html#233

12. Despldzate a la parte intermedia de la pantalla y completa los datos del
CLIENTE PAGADOR; asegurate de que la informacion esté correcta y
selecciona la opcion FIJAR CLIENTE.

DATOS DEL CLIENTE

6n los datos que corresponden a la persona o entidad que

(@010001142

in oesea traer |2 Infarmacio
o,

ARTAGO (VAL) ~
761510

Fijar clients

13. Continda hasta la parte final de la pantalla hasta ubicar el modulo de
FORMAS DE PAGO y selecciona la opcion FIRMAR ELECTRONICAMENTE.

Formas de pago

ar el pago

rmularios

embargo
para da

oprima el boton

Pago en

14. Confirma la informacion del tradmite a firmar electronicamente e igualmente
verifica que los documentos anexos correspondan a los relativos a la
fransaccion; posteriormente acepta los términos, CONFIRMA EL CORREO
ELECTRONICO del usuario firmante y finalmente selecciona la opcion
CONTINUAR

QS



Firmado electrénico JF 4 ente & cu(;nct)a'c:l;iamh n nida en los formularic
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do usuario antinuacién

El trémite para el cual ealiz p de firmado el % Nimera d % Mimerd
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uidacidn Fecha Tipo de tramite

2021-11-12 inseripciondocumen * Primer zpeliide
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Firmante Factor de firmado

urarnos que el

oprima el ontinuar para validar que gfftramite pueda firmarse electronicamente.

Observaciones: FOI

Tipo documento:20.|

Fecha:2021111 Gl
Namero:1

Identificador:reg sad|- tatutos
Matricul

Proponente:
Identificac
Nombre:E

el documento

15. A continuacion, indica la contrasena segura del usuario y posteriormente

selecciona la opcion FIRMAR. Automdticamente se confirmard el proceso
exitoso del firmado electronico.

e confirmar el fir

Intento No. 1 de 3

16.Una vez efectuado el proceso de firmado electronico, se habilitard el modulo
para efectuar el PAGO NO PRESENCIAL de la transaccion, selecciona la
opcién PAGAR EN FORMA ELECTRONICA.

Mensaje informativo

for usuario,

forma no p ) del trémite o retormarlo para paganio mas adelants.

imite no podrén ser modificados a pgghir de este momento.

Pagar en forma electronica




17.Diligencia los datos del CLIENTE / PAGADOR, los cuales seran el insumo para
elaborar la factura electronica que serd enviada al correo electronico del
usuario.

* Ider

18. Posteriormente selecciona el modulo PAGAR CON SISTEMA TU COMPRA,
njedicmfe el cual podrd utilizar la posc:relg de pagos PSE - PAGO SEGURO EN
LINEA o pagar a través de TARJETA DE CREDITO.

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

19. Diligencia la totalidad de datos del fitular de la CUENTA BANCARIA o la
TARJETA DE CREDITO, con el fin de llevar a cabo el pago de manera exitosa.

Seleccione Idioma

B m

Seleccione medio de pago

N g Tarjetas de Credito
mutaci .
Valor a pagar: ﬁ
$11.400,00COP
Cuenta Bancaria

Cancelar

Copyright © Tc Pay un producto de Tu Compra S.A

20.Una vez finalizado el proceso de pago, el portal del SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACION validard la informacién y procederd automdticamente a
informar los datos de la radicacion de la peticion de registro.

ACLARACION ESPECIAL: Tenga en cuenta que, una vez radicada la peticién, la Cédmara de Comercio de
Cartago adelantard el control de legalidad de la misma durante un término de dos (02) dias hdbiles.
Finalmente, si la peticion es procedente, se inscribird el ACTO de REFORMA DE CAPITAL, no obstante, si no
procede, se emitird una devolucidén condicional, que serd comunicada via correo electrénico y SMS, a los
datos dispuestos en el expediente objeto de la peticion.




